ZARZADZENIE NR 0050.113.2018
WOJTA GMINY KAMPINOS
zdnia 24 pazdziernika 2018 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej - pelnej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym z Oddzialami Integracyjnymi w Kampinosie oraz powolania komisji

inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowodci (t.].
Dz.U. z 2018 1. poz. 395 z pézn. zm.) oraz na podstawie § 7 Instrukcji inwentaryzacyijnej,
stanowigcej Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.119.17 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 4
pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co

nastepuje :

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Zespole Szkolno Przedszkolnym z Oddzialami
Integracyjnymi w Kampinosie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku metods:

1. W drodze spisu z natury:
a/ $rodki pieni¢zne w gotowce,
b/ czeki i weksle obce,
¢/ $rodki trwate, z wyjatkiem srodkéw do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
d/ pozostate srodki trwale i wyposazenie
e/ zapasy materiatdw,
{7 druki Scistego zarachowania,
g/ srodki trwate bedace wilasnoscig obeych jednostek uzytkowanych przez jednostke (na
odrebnych arkuszach spisowych).

2. W drodze uzyskania od kontrahentéw i bankéw pisemnych potwierdzen
prawidlowosci sald wykazanych w Kksiggach rachunkowych jednostki
(potwierdzenie salda):
a/srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b/naleznosci (z wyjatkiem naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),
c/srodki trwale przekazane do uzytkowania obcym jednostkom.

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci skladnikow majatkowych (weryfikacja salda):
a/ wartosci niematerialne i prawne
b/ naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢/ naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,

d /naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

¢/ naleznosci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,
f/zobowigzania wobec kontrahentéw,

g/ kapitaty,

h/ fundusze specjalne,

i/ aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,



J/ inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald, lub
podlegajace inwentaryzacji tymi metodami, jesli przeprowadzenie spisu z natury lub
uzgodnienie sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 2.
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okredla harmonogram, ktéry przygotuje
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 31.10.2018 r.

§3.

Inwentaryzacj¢ pelng w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 5.11.2018
r.do 15.01.2019 .

§ 4.

Powotuje¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Jadwiga Géral

2) Cztonek - Agnieszka Josko
3) Czlonek - Magdalena Mtynarczyk
§5.
Powoluje zespoty spisowe w skladzie:
Numer zespotu Sktad zespotu spisowego
1. Ewa Wadkiewicz
2. Anna Szczepanska
I 3. Malgorzata Marciniak
4, Michat Stecko
1. Barbara Zapert- Wachnik
2. Katarzyna Barciak
It 3. Andrzej Andryszczyk
4. Malgorzata Perkowska
1. Malgorzata Rudnicka
2. Malgorzata Osinska
III 3. AnnaRybka
4. Katarzyna Szymanska
1. Jerzy Pelczarski
2. Maria Wilamowska
v 3. Natalia Sowinska
4. Ewa Jasifiska
1. Alina Zalewska
2. Zaneta Kowalska
v 3. Maria Morga$
4. Barbara Wieczorek




1. Joanna Kietbasa

2. Agata Celejewska
VI 3. Agnieszka Piasecka

4. Marta Kroc

1. Beata Walczak

2. Malgorzata Brzezinska
VI 3. Maria Nawrocka

4. Ewa Bombala

1. Katarzyna Cybulska

2. Beata Kucharska
p1t! 3. Martyna Blaszczyk

4. Kamila Krakowian

§ 6.
Powotuje komisje weryfikacyjng w skladzie :
1. Beata Tomczak
2. Magdalena Tymofiewicz
3. Jadwiga Dmoch
§7.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukeji
inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.119.17 Woéjta Gminy
Kampinos z dnia 04 paZzdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej oraz zgodnie z udzielonym instruktazem.

§ 8.

Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§9.
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
oraz szczegblowego instruktazu czionkéw komisji i zespolow spisowych do dnia 30
pazdziernika 2018 r.

§ 10.
Zobowigzuj¢ pracownikéw do wykonania nastgpujacych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji:
1) pracownik Urzgdu Gminy powinien przygotowaé dokumentacj¢ do uzgodnien w zakresie
prowadzonej ewidencji sktadnikéw majatkowych w celu ustalenia ich stanu biezacego;
2) osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 31 pazdziernika 2018 r. maja obowiazek
zlozyé przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej o$wiadczenie stwierdzajace, ze
wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw majgtkowych
zostaly ujgte w ewidencji i przekazane do ksicgowosci.

§11.
Zobowigzuje¢ dyrektora do nieudzielania urlopéw wszystkim pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w czasie, w
ktérym winny by¢ wykonane czynnogci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§ 12.



Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej:
1) zlozy niezwlocznie, nie p6zniej niz do dnia 16 stycznia 2019 r. Skarbnikowi Gminy,
wypetnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny.
2) sporzadzi i przediozy protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji metods spisu z
natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczania ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych Wéjtowi Gminy Kampinos. Protokél z wnioskami podlega

uprzednio zaopiniowaniu przez Dyrektora ZSP z Oddziatami Integracyjnymi w
Kampinosie i Skarbnika Gminy.

§ 13.
Wyniki inwentaryzacji nalezy ujaé w ksiegach rachunkowych pod datg 31.12.2018 .

§ 14.
Czlonkowie komisji inwentaryzacyijnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sg za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 15.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Gminy.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



