ZARZADZENIE NR 0050.142.2022
WOJTA GMINY KAMPINOS
z dnia 13 pazdziernika 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej - pelnej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym z Oddzialami Integracyjnymi w Kampinosie oraz powolania komisji

inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22021 r. poz. 217 z pdZn. zm.) oraz na podstawie § 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej
Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 0050.119.17 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 4 pazdziernika 2017
r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej zarzgdzam, co nastepuje

§ 1.
Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje okresows w Zespole Szkolno Przedszkolnym
z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.

§ 2.
Inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow nalezy dokonac¢ w drodze:
1. spisu z natury:
a/ aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
b/ rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych,
c¢/Srodkow trwalych wlasnych, z wyjatkiem tych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony oraz gruntéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
d/ aktywdéw bedacych whasnoscig innych jednostek,
¢/ zapasow artykutow spozywezych i paliwa,
t/ drukow Scistego zarachowania,
g/ zbioréw bibliotecznych.

2. uzgodnienia sald:
a/$rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b/naleznoscei (z wyjatkiem naleznos$ci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowyceh).
c/skladnikéw majgtkowych przekazanych do uzytkowania innym jednostkom.

3. poréwnania danych ksigg rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatkowych (weryfikacja salda):
a/ wartos$ci niematerialne i prawne
b/ naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢/ naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowej,
d /naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
e/ naleznosci 1 zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
f'/zobowiazania wobec kontrahentow,
g/ kapitaty,
h/ fundusze specjalne,
I/ inhe aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald, lub
podlegajace inwentaryzacji tymi metodami, jesli przeprowadzenie spisu z natury lub
uzgodnienie sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
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§ 2.
Komisja inwentaryzacyjna ustali harmonogram inwentaryzacji okresowej oraz sporzadzi
szczegotowy wykaz pol spisowych do dnia 25 pazdziernika 2022 r.

J.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wg itanu nadzien 31.12.2022 r.
2. Spisu z natury dokonuje sie¢ w dwojaki sposéb:

a) w przypadku zbior6w bibliotecznych — poprzez sczytanie kodu za pomoca czytnika —
arkusze generowane bedg automatycznie z programu przeznaczonego do ewidencii
zbioréw bibliotecznych;

b) w pozostalych przypadkach — poprzez r¢czne spisanie na drukach ,,Arkusz spisu
Z natury”.

3. Czynnoéci inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 i 2 nalezy wykonaé w terminie

od dnia 02.11.2022 r do dnia 15.01.2023 r.

§ 4.
Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Monika Jankowska - Denicka

2) Cztonek - Ewa Waskiewicz
3) Cztonek - Amna Ignasz
§5.
Powohuje zespoly spisowe w skladzie:
Numer zespohu Sktad zespotu spisowego
1. Agnieszka Kurlanc
2. Anna Szczepanska
I 3. Michat Stecko
4. Agnieszka Tomecka
1. Marek Wiesek
2. Katarzyna Barciak
I 3. Anna Piotrowska
4. Malgorzata Perkowska
1. Malgorzata Rudnicka
2. Malgorzata Osiniska
11 3. AnnaRybka
4. Weronika Patyska
1. Aleksandra Karwasinska - Kacprzak
2. Maria Wilamowska
v 3. Magdalena Mtynarczyk
4. Kamila Krakowian




1. Alina Zalewska

2. Marta Wroclawska
v 3. Maria Morga$

4. Renata Zakowana

1. Joanna Kielbasa

2. Agata Celejewska

\2! 3. Magdalena Podwysocka - Wréblewska
4. Marta Kroc

1. Danuta Skrzywanek

2. Malgorzata Brzezinska
Vi 3. Maria Nawrocka

4, Malgorzata Marciniak

1. Katarzyna Cybulska
2. Joanna Ceremanska
Vil 3. Justyna Gontarz

4. Ewa Jasinska

§ 6.
Powotuje komisj¢ weryfikacyjng w sktadzie
1. Beata Tomeczak
2. Magdalena Tymofiewicz
3. Katarzyna Jandzinska
§7.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej, stanowiacej Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 0050.119.17 Wéijta Gminy
Kampmos z dnia 04 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej oraz zgodnie z udzielonym instruktazem.

§ 8.

Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§9.
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia oraz
szezegdlowego instruktazu czlonkéw komisji 1 zespotéw spisowych do dnia 31 pazdziernika
2022 1.

§ 10.
Zobowigzuje pracownikéw do wykonania nastepujacych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji:
1) pracownik Urzedu Gminy powinien przygotowaé dokumentacje do uzgodnien w zakresie
prowadzonej ewidencji sktadnikéw majatkowych w celu ustalenia ich stanu biezacego;
2) osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 31 pazdziernika 2022 r. maja obowiazek
ztozy¢  przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej o$wiadczenie stwierdzajace, ze
wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikoéw majatkowych zostaly
ujete w ewidencji 1 przekazane do ksiegowosci.



§11.
Zobowigzuje dyrektora do nieudzielania urlopéw wszystkim pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w czasie,
w ktorym winny by¢ wykonane czynnodci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§ 12.
Po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych przewodniczaey komisji inwentaryzacyjnej:

1) zlozy niezwiocznie, nie pdzniej niz do dnia 17 stycznia 2023 r. Skarbnikowi Gminy,
wypelnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny.

2) sporzadzii przedlozy protokodt z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury
wraz z wnioskami co do sposobu rozliczania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
Wojtowi Gminy Kampinos. Protokét z wnioskami podlega uprzednio zaopiniowaniu
przez Dyrektora ZSP z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie i Skarbnika Gminy.

§ 13.
Wyniki inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31.12.2022 r.

§ 14.
Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe odpowiedzialne sa za wlasciwe,
dokfadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 15.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




