UCHWALA Nr XiIX/114/20
RADY GMINY KAMPINOS
z dnia 20 stycznia 2020 r.
W sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Kampinos zaliczanych do sektora
finanséw publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U 2 2019 r., poz. 506 z poin. zm. ) uchwala sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ wspéing obstuge finansowo - ksiggowa, administracyjna i organizacyjna dla
jednostki organizacyjnej Gminy Kampinos zaliczanej do sektora finanséw publicznych, t;j.
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie - ul. Szkolna 5, 05-
085 Kampinos.

§2

Jednostky organizacyjna obstugujaca jest Urzad Gminy Kampinos, natomiast jednostka
obstugiwang jest jednostka organizacyjna Gminy Kampinos wymienionaw § 1.

§3

Urzad Gminy Kampinos jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje zadania
w zakresie obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostki
obstugiwanej, a w szczegdInosci:

1) obowigzki z zakresu rachunkowodci i sprawozdawczosci;
2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowej
3) prowadzenie statej obstugi finansowo - ksiegowej, w tym:

a) obstuge kont dochodéw i wydatkéw budzetowych,

b) obstuge kont Zaktadowego Funduszu $wiadczer: Socjalnych,

c) obstuge kont zwigzanych z realizacja programéw finansowanych ze $rodkéw
zewngtrznych ( w tym unijnych );

4) przygotowywanie wspdlnie z kierownikiem jednostki, o ktérej mowa w § 1 projektéw
planu finansowego, planéw finansowych i zmian w planach finansowych oraz biezaca
analiza wykonywanych planéw

5) rozliczanie inwentaryzagji majatku obstugiwanej jednostki

6) obstuge ptacowsa:
a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzeri i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzeri i kart zasitkowych,
¢} prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczanie zasitku chorobowego,






7)

8)

e) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikéw w ZUS;

f) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

g) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

h) wystawianie za$wiadczeri o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikéw, w tym dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego,

i) przygotowanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagradzaniu
nauczycieli

obstuge informatyczna (ustugi serwisowe) i prawng;

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowari o udzielenie zaméwier publicznych,
§4

W ramach wspélnej obstugi obowiazki, o ktérych mowa w § 3 powierza sie Urzedowi
Gminy Kampinos w catosci.
Zakres wspéinej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownika jednostki obstugiwanej
do dysponowania $érodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzari, a takie
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesier wydatkow w tym
planie.

§5

Traci moc uchwata Nr XXX/131/16 Rady Gminy Kampinos z dn. 25 kwietnia 2016 r. w Sprawie
organizacji wsp6lnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Kampinos.

§6

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Kampinos.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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