Uchwata Nr XXX/131/16
RADY GMINY KAMPINOS
z dnia 25 kwietnia 2016 r.

W sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej, kadrowe;j

i organizacyjnej dla samorzagdowych jednostek budzetowych Gminy Kampinos.

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
© samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U z 2016 r., poz. 446) uchwala sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ wspdlng obstuge finansowo - ksiegowa, administracyjna
i organizacyjng dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Kampinos
zaliczanych do sektora finanséw publicznych:

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie —
ul. Szkolna 5, 05-085 Kampinos,

Zespotu Rekreacyjno-Sportowego- Kampinos A 30 A, 05-085 Kampinos.

Wprowadza sie wspélng obstuge kadrowa dla jednostki organizacyjnej okreslonej
w § 1 ust. 1 pkt 2.

§2

Jednostka organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy Kampinos, natomiast jednostkami
obstugiwanymi s3 jednostki organizacyjne Gminy Kampinos wymienione w § 1 ust. 1 pkt
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§3

Urzad Gminy Kampinos jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje zadania
w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek
obstugiwanych, a w szczegdlnosci:

obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczogci jednostek obstugiwanych;
organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowej;
prowadzenie statej obstugi finansowo - ksiegowej jednostek obstugiwanych, w tym:

a) obstuge kont dochodéw i wydatkéw budzetowych,

b) obstuge kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) obstuge kont zwigzanych z realizacja programow finansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych (w tym unijnych);

przygotowywanie wspdlnie z  kierownikami jednostek o ktérych  mowa

w § 1 projektow planéw finansowych, planéw finansowych i zmian w planach

finansowych oraz biezaca analiza wykonywanych plandw;

rozliczanie inwentaryzacji majatku obstugiwanych jednostek



6) obstuge ptacowa:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikéw w ZUS;

f) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

g) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

h) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikow podlegtych jednostek, w tym dla celédw emerytalnych i naliczania
kapitatu poczatkowego,

i) przygotowanie danych do sprawozdania o sredniorocznym wynagradzaniu
nauczycieli;

7) obstuge informatyczng (ustugi serwisowe) i prawng;

8) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych;
2. Jednostka obstugujgca wykonuje zadania w zakresie obstugi kadrowej jednostki

organizacyjnej okreslonej w § 1 ust. 1 pkt 2.

§4

W ramach wspdlnej obstugi obowigzki o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 2 powierza sie
Urzedowi Gminy Kampinos w catosci.

Zakres wspodlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikdw jednostek
obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesienn wydatkéw
w tym planie.

§5

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Kampinos.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2016 roku.




Uzasadnienie

Ustawg z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2015 poz. 1045) dodano do ustawy o samorzadzie gminnym m.in. art.
10 a — 10 d, ktore daly mozliwo$¢ zapewnienia przez gmine wspdlnej obshugi,
w szczegolnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych.

W mysl zapisu art. 10 b ust. 1 i 2 w/w ustawy, wspolng obstuge moze prowadzié¢ urzad gminy,
a w uchwale podjetej przez radg gminy w stosunku do jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finanséw publicznych okresla si¢ w szczegdlnosci jednostki
obstugujace, jednostki obslugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostce
obslugujacej w ramach wspdlnej obstugi.

Majac na wzgledzie fakt, ze obstuga finansowo - ksiggowa, administracyjna
iorganizacyjna Zespotu Szkolno — Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi
w Kampinosie i Zespotu Rekreacyjno — Sportowego w Kampinosie spowoduje obnizenie
kosztow tej obslugi, a obshuga ta na podstawie przywolanej ustawy nowelizujacej z dnia 25
czerwea 2015 r. stala si¢ mozliwa, podjecie niniejszej uchwaty stalo sie konieczne i jest
w pelni uzasadnione
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