Zarzadzenie Nr 0050.. {'M:*if
Wojta Gminy Kampinos

z dnia 25 maja 2015r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicanych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przckracza wyrazonej w PLN réwnowarto$ei kwoty 30,000
EURO

Na podstawie art, 30 ust. 2 pkt 3) i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.17.2013.594 j.t. z pé7n. zm.) zarzadzam, co nastrepuje:

§ 1
Celem rzapewnienia funkcjonowania adckwatnej, skutecznej i cfcktywnej kontroli zarzaderej,
wprowadza sig Regulamin Zamdéwien Publicznych, do ktérych nie majs zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwicn publicznych, stanowigey
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 0050.17.14 2 dnia 17 kwictnia 2014r, w sprawic wprowadzenia
Regulaminu Zamowien Publicznych, do kiérych nic majy zastosowania praepisy ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych

§3

Zarrgdzenic wechodzi w Zzycie z dniem podpisania.

§ 4

Wykonanie Zarzgdzenia powicrza sie koméree ds. zamdwien publicznych

Wit :’;;'L:as‘

dilinz. Monika

Cinrzyliska



A
Zabjeenik nr ... o
do Zarzadeenia Nr mqu A

Wijta Gminy K:?lpiﬂﬂ.‘i
z dnia ,{5.{}5&9{ I. w sprawie Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych,
ktdrych warto$é szacunkowa nic przekracza

wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 30.000 EUR

81
Postanowicnia ogdlne

Regulamin  okredla zasady 1 Wryb udzielania zamowien dla wartosci szacunkowe)
zamowicnia nie przekracrajacej rdwnowartodei kwoly 30,000 euro,

Do przeliczania kwoty rownowazncj 30.000 curo przyjmuje sig $redni kurs zlotego
w stosunku do euro vgodny z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow,
wydanym na podstawic art. 35 ust. 3 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 1, - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 z péz. zm. )

Postgpowania prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu sg jawne.

§2

Definicje

llekro¢ w ninicjszym Regulaminic jest mowa o jednym » ponizszych pojed, nalezy je rozumieé

jak okreslono ponizej:

® N oo v oA W

Ustawa Pzp — mowa o ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz.U. Nr 19 poz. 177 z pdz. zm. )

Ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe o finansach
publicznych # dnia 27 sierpnia 2009 v, ( Dz 2 20131, poz. 885 z pdz. zm. )

Regulamin — rozumie si¢ przez to ninicjszy Regulamin

Zamawiajgcy — rozumie sig przez (o Gming Kampinos

Urzad — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Kampinosic

Wajl — rozumie sig przez o Wéjla Gminy Kampinos

Kierownik zamawiajgcego — Wajl Gminy Kampinos

Skarbnik - rozumie sig¢ przez to Skarbnika Gminy Kampinos
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9, ZP —rovumie si¢ przez to komoérkg ds. Zaméwien Publicznych

10. Dostawy - nalezy przez to rtozumicé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szezegblnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu

11. Roboty budowlane - nalczy pizez lo rozumicé wykonanie albo zaprojeklowanic
i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
Pzp lubobiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiekiu budowlanego, «a pomocq
dowolnych érodkéw, zgodnie » wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgccgo

12, Ustugi - nalezy przez to rozumicé wszelkie $wiadczenia, ktorych prvedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ushugami okrcélonymi w przepisach wydanych na podstawic
art. 2a lub art. 2b Pzp

13. Wnioskodawea — nalezy przez to rozumieé jednostkg/komdrkg, na wniosek ktorej
zamowienie bedzie realizowane.

14, Wykonawea - nalezy przez to rozumie¢ osobg [izyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowodci prawncj, kitéra ubiega si¢ o udzielenie
saméwicnia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamowicnia

publicznego.

§3

Szacowanic wartoSci zamowienia

1. Zamdéwicnia, ktdrych wartodé szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci kwoty
30.000 EUR dokonywane 33 na podstawie procedur okredlonych niniejszym Regulaminem.

2. Do przeliczania kwoty réwnowaznej 30.000 euro przyjmuje si¢ Sredni kurs zlotego
w stosunku do euro zgodny z sklualnym Rozporzadzeniem Prevesa Rady Ministrow,
wydanym na podstawie arl, 35 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Przy ustalaniu szacunkowej wartodci zamdéwicnia nalezy przestrzegac odpowiednich

przepisow art. 32 + 35 ustawy Pzp.

4. Nicdopuszczalne jest dziclenic zamdwienia na cz¢sci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp lub ninigjszego Regulaminu,

5. Zaprawidiowe ustalenie wartosei szacunkowej zaméwienia odpowiada Wnioskodawcea,

§4

Wytaczenia stosowania Regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje sig do:

A.  Uméw zlecenia i o duielo zawieranych » pracownikami Urzgdu Gminy lub  jednostek

organizacyjnych Gminy
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B. Zamowien udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy, zaktadom budsetowym

Gminy i spétkom, w kidrych Gmina posiada ponad 50% udziatéw

C. Zamowicn, ktdrych przedmiot zostal objety arl. 4 ustawy Pzp
D.  Zamowien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza 1000 PLN
E  Zaméwieh, Kidérych przedmiotem  sa  uslugi o charakterze priorytctowym

i niepriorytetowym okreslone Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw 7 dnia

28 stycenia 2010 r. w sprawie wykazu uslug o charakterze priorytctowym

i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68);

. Zaméwicn, w stosunku do ktérych zachodzi odpowiednio co najmnicj jedna

z okolicznosci:

a) Okreslonych w arl. 67 ust. 1 pkt. 1-3 Inb pkt. 5-11 ustawy Pzp.

b) W kelejno prowadzonych na podstawie § 7 ninicjszego Regulaminu
postgpowaniach, z ktérych co najmniej jedno prowadzone bylo w trybic
zaproszenia do skiadania ofert zamicszezonego na stronie internetowej Urzedu
1 nic zostala zlozona zadna wazna oferta,

¢) Przedmiotcm zamdwicnia sy dostawy lub ustugi w zakresic: dostaw paliwa,
napraw i przegladow samochodéw stuzbowych, zakupu creéei do samochodow
stuzbowych, wykonania dokumentacji aplikacyjnej o zewnetrzne Srodki
linansowe, promocji, ustugi komunikacyjne, uslugi ochrony oséb I micnia,
wykonywania analiz, opinii, audytéw 1 opracowan eksperckich, dostaw
i dystrybucji cnergii elekirycznej, sprzatania swietlic wicjskich oraz publikacji
artykulow 1 ogloszen w prasic, prac i opracowan projektowych, ustug
prawniczych, usuwania awarii,

d) Zec wzgledu na pilng polrzebe udzielenia zamowicnia nie mosma zachowaé
terminéw okreslonych w ninicjszym Regulaminie, a pilna potrzeba udziclenia

ramdwienia nie wynika z winy lezacej po stronie Zamawiajacego,

¢c) Zamdwien, kidre muszy by¢ zrealizowane w terminic, w kidrym zachowanie
procedur ninicjszego Regulaminu mode spowodowad utratg srodkéw finansowych
preysnanych na zrealizowanie zamowicnia, a brak mozliwodel zastosowania
procedur nie wynika » winy lezacej po stronie Zamawiajacego,

f)  Zamdwien, ktorych przedmiotem sg ustugi psychologicene, socjolerapeutycrne,
opiekunczo-wychowawcze, mediatora rodziny oraz konsultacje ds. przemocy
w rodzinie i konsultacje ds. uralesnien,

g) Zamowien, ktorych przedmiotcm jest rozbudowa, serwis oraz dokonywanie

alctualizacji programéw kampulerowych,
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&5
Procedury udziclenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
30.000 EUR

Ramowe procedury ndziclania zaméwich publicznych regulowane sg dla nastgpujgeych warlosci

szacunkowych zamdwienia:

L.

Zaméwienia o szacunkowej wartodci zaméwienia przckraczajgeej 1000 PLN do kwoty
nizszej lub réwnej 25.000 PLN
Zaméwicnia o szacunkowej wartosci powyzej 25.000 PLN do wartosei 60.000 PLN.

Zaméwienia o szacunkowej wartodei powyzej 60.000 PLN do wartesci 30.000 EUR

§ 6

Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej ponizej 25.000 PLN

Do zaméwich, ktérych wariodé szacunkowa przekracza kwotg 1000 PLN, ale nie
przekracza kwoly 25.000 PLN, Zamawiajgcy nic ma obowigzku stosowania postanowien § 7
i 8 niniejszego Regulaminu.

Zaméwicnia o wartosci szacunkowe] zaméwienia przckraczajgeej 1000 PLN, ale nie
przekraczajgcej 10.000 PLN beda dokonywane przez upowasmionych przez Wojla
pracownikéw Urzedu Gminy po negocjacjach z jednym Wykonawces, na podstawie wniosku
o dokonanie zakupu, zatwicrdzonego przez komdrkg ZP pod katem zgodnodei zamdwienia z
ustawa Prawo zamdwien publicznych, zatwicrdzonego przev. Skarbnika Gminy oraz Wijta.
Dla robét budowlanych oraz dostaw i uslug o wartodci szacunkowej rzamdwicnia
przckraczaigeej kwote 10.000 PLN do kwoty réwnej 25.000 PLN, do udziclenia zamowienia
konieczne jest zatwicrdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez komdrkg ZF pod katem
7aodnodci zaméwienia z USIawa Prawo zamdwien publicznych, Skarbnika pod wzgledem
zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacjc zamdwienia oraz przez Wojta (lub osobg
upowazniong). Wrdr wnioskn o udrielenic zamdwienia stanowi zatgeznik nr |
do niniejszego Regulaminu.

ZamoOwienia, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 ninicjszego paragralu sg rejestrowane
w komérce 7P, Dokumentacia dotyczaca zamdwien udziclonych w tym (rybic jest
prrechowywana przez Wnioskodaweg.

Dla zaméwienn o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej 25.000PLN mogg byc
w uzasadnionych przypadkach stosowane procedury opisane w § 7, jednakze postgpowania
lakic rcalizowane heda przez Wnioskodaweg. W takim przypadku postanowicnia wiw

paragrafu dotyczaee ZP stosuje si¢ odpowiednio do Wnioskodawcy.
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§7
Zaméwienia publiczne o wartodci szacunkowej powyzej 25.000PLN i nie przekraczajaccj
kwoty 60.000 PLN

Zamdwicnia o wartoécei szacunkowej powyzej 25.000 PLN do kwoty nie przekraczajgec)

réwnowartosei  60.000 PLN sy realizowanc przez ZP po otrzymanin od komdrki

meryloryeznej Urzedu wniosku o wszezgeie postgpowania o udziclenic zamowienia, kiorego

wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

Wniosek, o kidrym mowa w usl, 1 ninicjszego paragralu musi przed wszezgeiem

postepowania zostac zaakceplowany:

a) przez ZP pod kytem zgodnosci zaméwienia # ustawg Prawo zaméwien publicznych

b) przesz Skarbnika pod wzgledem zabezpicczenia $rodkéw linansowych na realizacjg
zaméwicnia

¢) nastepnie przez Wéjta (lub osobe przez nicgo upowaznionyg) jako zatwierdzenie
ramoOwienia do rcalizacji.

Do wniosku bezwzglednie musi zostac zataczony:

a) szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z propozycja innych istotnych warunkow
wnioskowanego zamdéwienia

b) wzér umowy lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istoine postanowicnia
UIMowY.

Za poprawnos¢ merytoryczng w/w dokumentéw odpowiada Wnioskodawea. W przypadku,

pdy Whnioskodawca nie zlozy w/w dokumentéw, 7P zwréci si¢ o ich uzupelnienie. Jezeli

dokumenty nie zostang uzupelnione w terminie wyznaczonym przez 7P, Wydziai ZP

wréel wniosck Wnioskodawcy.

/P kieruje réwnoczednic zapytania oferfowe do co najmnicj do 3 (trzech) potencjalnych

Wykonawcedw, zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia mogg byé skicrowane

réwnicz do innych podmiotéw, niz wskazane przez Wnioskodawceg, w szczeg6lnosei jezeli

w poprzednio prowadzonym postgpowaniu podmioty tc ziozyly oferlg, a nic doszio

do wyboru najkorzystnicjszej oferty, Zaproszenia moga by¢ kierowanc do Wykonawcow

pisemnie, faxem lub droga elektroniczng, a wyznaczony lermin skiadania oferl nie moze byc

krétszy niz 2 (dwa) dni od dnia wystania zapylania ofertowego. Wedr zapytania ofertowego

stanowi Zalgexznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

W przypadkach uzasadnionych ograniczong dostgpno$eia zamdwienia raproszenic moze

by¢é skicrowane do dwdch Wykonawcow,

Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 5

ninicjszego paragrafu, i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamiescic

nastronie internctowej Urzedu zaproszenie do skladania ofert. Termin skladania ofert
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w takim przypadku nie moze byé krotszy niz 5 (pigé) dni od dnia zamieszczenia zaproszenia
do skiadania ofcrt na stronie internetowej Urzedu, Dopuszezalne jest powiadomienie
potencjalnych Wykonawedw o opublikowaniu zaproszenia do skiadania ofert.

W zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do skladania ofert podaje si¢ wszystkie informacje
niezbedne do ziozenia oferty, w tym co najmniej: szczegélowy opis przedmiotu
zamowicnia, wzdér umowy (w szczegdlnych przypadkach istotne postanowicnia umowy),

kryteria oceny ofert, sposéb przygotowania oferty oraz termin, micjsce 1 sposob skladania

ofert,
§8
Zamowicnia publiczne o warto$ci szacunkowej powyzej 60.000 PLN i nie przckraczajaeej
kwoty 30.000 EUR

Zaméwicnia o warlodei szacunkowej powyzej 60.000 PLN do kwoty nie przckraczajgce]
réwnowarlodei 30.000 FUR sg rcalizowane przez ZP po ofrzymanin od komorki
merytorycznej Urzedu wniosku o wszezgcie postgpowania o udziclenic zaméwienia, ktorego
wzér stanowi Zatacznik Nr 3 do ninicjszego Regulaminu. Postanowienia § 7 ust. 2,3 1 4
stosuje sic odpowiednio.

ZP kicruje réwnoczeénic zapytania oferlowe do co najmniej 5 potencjalnych Wykonawedw,
wskazanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia moga by¢ skicrowane réwniez do innych
podmiotéw, niz wskazane przez Wnioskodaweg, w szezegdlnodei jezeli w poprzednio
prowadzonym posigpowaniv podmioty te zlozyly oferlg, a nic doszio do wyboru
najkorzystnicjszej oferly. Zaproszenia mogg by¢ kicrowane do Wykonaweow pisemnie,
faxem lub droga elekironiczng, a wyznaczony termin sktadania ofert nic moze by¢ krotszy
niz 5 dni od dnia wystania zapylania ofcrtowcgo. Wzdr zapytania ofertowego stanowi
Zatacznik nr 3 do ninicjszego Regulaminu.

W preypadkach uzasadnionych opraniczony dostgpnoscig zamdwienia zaproszenie mozc
byé skicrowane do dwdch Wykonawcow.

Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstgpié od procedury okreslone) woust. 2
niniejszego paragrafu, i zamiast wystosowania zapytania oferlowego moze ramicscic
na stronic internetowej Urzedu zaproszenic do skladunia ofert. Termin skladania ofert
w takim przypadku nic moze by¢ krdtszy niz 5  dni od dnia zamieszcrzenia zaproszenia
do skladania ofcrt na stronie intcrnetowej Urzedu. Dopuszezalne jest powiadomicnie
potencjalnych Wykonawedw o opublikowaniu zaproszenia do skiadania ofert. W zapytaniu
ofertowym lub zaproszeniu do skiadania ofert podaje si¢ wszystkic informacje niczbgdne

do #lozcnia oferty, w Lym co najmniej: szezegélowy opis przedmiotu zamowicnia, wz0r
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umowy (w szczegblnych preypadkach istolne postanowienia umowy), kryteria oceny ofert,

sposdb przygotowania oferty oraz termin, miejsce i sposob sktadania ofert.

§9

Postanowienia dotyczgce procedury udzielenia zamdwienia

Wykonawey moga zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tredei  zapylania
ofertowego/zaproszenia do skladania ofert odpowiednio w terminic 1 dnia od dnia
przestania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia zamicszezenia na stronie internctowej
saproszenia do skladania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnief wplynat po terminic
lub dotyczy udziclonych wyjasnicn wniosek taki mo7na pozostawi¢ bex rOZPozZnania.
Ewentualne zmiany oraz  wyjaénicnia dotyczgce  zapylan  ofertowych przesylane
sg do Wykonawcéw, ktérym przestano zapylanic ofcrtowe.

Cwentualne zmiany oraz  wyjaénienia dotyczgee zaproszefh do  skladania ofcrt
s4 zamicszezane na stronie internetowej Urzedu, Oferty moga byc sktadane osobiscie lub
przesytky pocztows na adres Urzgdu Gminy.

Oferly beda sktadane w formie pisemmej (z zastrzezeniem ust. 12) w sckrefariacie Urzedu
Gminy (lub w innym miejsen wyznaczonym W zapylaniu ofertowym/zaproszeniu
do sktadania ofert) i przechowywane do terminu otwarcia ofert w sposéb zapewniajaey ich
nienaruszalnogé, Wykonawca skladajacy oferte osobiscie otrzyma pokwitowanie ziozenia
oferty, a oferta zostanie w jego obecnodci odpowiednio opisana przer. pracownika
przyjmujgeego ofertg. Na olertach przestanych przesylky pocztows lub kuriercm zostanie
wpisana data i godzina jej otrzymania. Oferty w stanie nicnaruszonym, z0stang przekazane
Komisji za pokwilowanicm, bezposrednio przed termincm otwarcia ofeit, a oferty ziozone
drogg elekironiczng zostang wydrukowane przez Komisj¢ podezas procedury otwarcia
ofert.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane 1 zostany niezwlocznie zwrdcone.

W sktad Komisji wehodzi zawsze co najmniej jedna osoba zc strony 7P oraz przynajmniej
jedna osoba zc strony Wnioskodawey i jedna 7 dziatu finansowego. Komisje wyznacza
Kierownik Zamawiajaccgo lub osoba przex nicgo upowazniona, w drodze pisemnego
polecenia sluzhowego.

Otwarcie ofert nastepuje komisyjnie, W WyzZnaczonym w Zaproszeniu lerminic, przez
Komisje wyznaczong przez Kicrownika Zamawiajgcego lub osobg przez niego
upowazniona. Z otwarcia ofert Komisja sporzadza protokdt z otwarcia oraz badania 1 oceny
ofert (czgéé pierwsza). Przy olwarciu ofert mogg byC obeeni Wykonawey lub imne
sainteresowane osoby. Wrzér protokolu z otwarcia oraz badania i oceny olert stanowi

Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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9.

10.

11.

12,

13.

4.

15.

Dla waznoéei postgpowania o udziclenic zamdwienia wymagane jest zlozenie co najmnie]
jednej wazncj oferty.

W przypadku stwicrdzenia braku w zlozonej ofercie wymaganych dokumentow
Zamawiajacy wezwie Wykonaweg do ich uzupelnienia w wyznaczonym przcz sicbic
terminic. Jezeli Wykonawca nie uzupelni dokumentéw lub nie bedg onc odpowiadaty
wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skladania
ofert, oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz
inne omylki polegajace na niczgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym/zaproszenicm
do skladania oferl, nicpowodujuce istotnych zmian w tredci oferly, niczwiocznie
zawiadamiajge o tym Wykonawceeg, ktérego oferta zostata poprawiona.

Odrzucone zostang rownicz oferty, kidrych treéé nie odpowiada wymaganiom okreslonym
w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do skladania ofert, nie podpisanc lub podpisane
przez osobe nieuprawniong, zlozone przez Wykonawceg nic zaproszonego do sktadania ofen
lub rawicrajace blgd w obliczeniu ceny,

Jezeli nie mozna wybraé oferty » uwagi na fakt, ze zostaly ziozone oferty o t¢j samej cenie
albo dwie lub wiccej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja
zaprasza Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o ktérych mowa powyzej do #lozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez sicbie lerminic i udziela raméwicnia temu
Wykonawey, ktéry zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszezalne jest zaolerowanic cen wyzszych
niz w ziozonych ofertach.

W przypadku, gdy zastosowanie procedury okreslonej w ust. 12 nie spowoduje mozliwosci
wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy moze postgpowanie uniewazni¢ lub zaprosic
Wykonawcéw, kiorzy ziozyli oferty, o ktérych mowa w ust. 12 do negocjac,
i po negocjacjach udzielic zamdwienia Wykonawey, ktory zaoferowal nizszg ceng.
W przypadku, gdy zaden » Wykonawcow nie zaoferuje ceny nizszej od drugiego
z Wykonawedw, postepowanic o udzielenie zamdwicnia uniewaznia sig.

W przypadku, gdy cena najkorzysiniejszej oferty przewyzsza kwolg, jaka moze byc
przeznaczona na realizacje zaméwienia, Komisja moze przed wyborem  oferly
najkorzystnicjszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczgce ceny z wykonawca, kidrego oferta
sostataby uznana za najkorzystnicjsza, gdyby Zamawiajgcy posiadat srodki na realizacq
zamowienia.

Fakt prowadzenia w/w ncgocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole

7 komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert (cz¢s¢ druga).
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16.

17.

15,

19,

20.

21.

Protokol komisyjnego badania i oceny ofert Komisja preekazuje do zatwicrdzenia Wdjtowi
lub osobie przez niego upowaznionej. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryleria
okreslone w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skladania ofert.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzysinicjszej oferty przez Wojta lub osobg przez miego

upowazniona, ZP przekazuje Wykonawcom uczestniczgeym w postepowaniu informacjg

o wyborze najkorzystniejszej ofcrty. Jezeli zaproszenie do skladania ofcit zamieszezono na

stronie internctowej Urzedu informacje o wyborze najkorzystniejszc oferty réwnicz

zamieszcza sie na stronie internctowej Urzgdu. Z wybranym Wykonawcy zawicra sig
umowe w formic pisemnej. ZP przygolowuje umowg i po jej zawarciu oryginal przekazuje
do dzialu Finansowego, a kopie do Wnioskodawey. Za realizacjg umowy odpowiada

Whioskodawca,

Zamawiajgcy unicwazni postgpowanie, w przypadku gdy:

a) nie zlozono wzadncj wasmej oferty lub  Zamawiajgey nie dokonal wyhoru
najkorzystnicjszej oferty w przypadku okreslonym w ust. 14 ninicjszego paragrafu.

b) cena najkorzysinicjszej oferty lub oferta z najnizszy ccng przewy?Zsza kwoltg, ktong
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na  sfinansowanie rzamowienia, chyba,
ze Zamawiajacy moyze zwickszy¢ lg kwotg do ceny ofcrty najkorzystniejsze

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgea, Ze prowadzenie poslepowania Jub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesic publicznym lub stalo sig niccelowe, alho
zuwagi na zmiang okolicznosci brak jest Srodkow finansowych na sflinansowanie
ramowicinia

d) postcpowanie obarczone jest wadyg niemozliwg do usuniecia (w szczegdlnodei
unicwaznieniu podlega postgpowanie zawierajgce istotne bledy w opisie przedmiotu
zamowienia)

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy
ma prawo wyhraé kolejng ofcrte sposrdd pozostatych bez ponownego ich badania 1 oceny
ofert lub powtdrzy¢ postgpowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferly zostanie przeslana
do Wykonawcy, kiérego oferla zostanie wybrana. Jezeli zaproszenie do skladania ofert
zostato opublikowanc na stronic internelowej Urzgdu, informacig o wyborze kolcjne) oferty
réwnicz zamieszeza sie na stronie internetowe) Urzgdu.

Jezeli Zamawiajacy nic dokona wyboru juko najkorzysiniejszej kolejngj oferty, nie jest

wymagane uniewaznicnie post¢powania. Postgpowanic konczy odpowiednia notatka

w Protokole Komisji.

W informacji © uniewasmicniu posigpowania zamicszeza si¢ informacje o podstawic

prawnej i faktycznej unicwaznienia postepowania oraz informacjg o 7lozonych olertach oraz
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zaoferowanych cenach, a takZe naxwg (firmg) oraz adresy Wykonawedw
(0 ile w postgpowaniu zostaly ztozone oferty).

W razie zaistnienia okolicznosci powodujgcej, 7 wykonanic umowy nie lezy w interesie
publicznym, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosdciach. W takim przypadku wykonawea moze zadac wylgcznie

wynagrodzenia naleznego » Lylulu wykonania czgscl umowy,

§ 10
Zamowienia w ramach projektow dofinansowywanych z UE

W przypadku realizacji zamdéwietn w ramach projektéw dofinansowywanych ze Srodkow UL

nalezy stosowaé procedury okreélone w krajowych i unijnych wytyeznych dotyczgcych danego

programu operacyjnego lub srodkéw pomocowych,

6.

§11
Umowy

Kazda umowa przed jej vawarciem wymaga:

a) zaopiniowania prees radeg prawncgo

b) kontrasygnatly Skarbnika

¢) podpisu pracownika ZP

Umowy w sprawie udvielenia zaméwicnia publicznego podpisuje Wojt Gminy a pod jego
nieobecnodd — Zastgpea Wojta Gminy na podstawie wlasciwego pelnomocnictwa.
Prrzedkiadajge do podpisu Wéjlowi Gminy umowe w sprawic udziclenia zamdwienia
publicznego o wartosci do 30 000,00 curo, nalezy dolgczy¢ rowniex dokumenty,
na podstawie kiérych wyloniony zostal Wykonawcu, # kidrym ma hyé zawarta umowa
umowa (1j. w szczegdlnosci: zapytanie olerlowe, protokél z przeprowadzone] procedury
zawicrajgcy min. zestawienie olert, jakie wplyncly w odpowiedzi na zapylanic ofertowe
Zamawiajgcego).

Umowy w sprawic zamdwien publicznych zawicranc sg na czas oznaczony chyba, 7e ustawa
stanowi inaczej.

Umowy dla zaméwicfi o wartosci ponizej 30 lysigey curo sporzgdzane sg w lrzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcey oraz dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, w lym jeden dla Skarbnika oraz jeden jako zalgeznik do protokoiu
postepuwania w sprawic udzielenia zamdwienia publicznego.

Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze umdw prowadzonym pizez ZP
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7. Rejestr umodw zawiera w szczepolnodcei:
4)  numer umowy,
b) date zawarcia umowy,
¢) nazwe (imig i nazwisko lub [irma) i dane adresowe Wykonawcy,
d) przedmiot umowy,
c) wskazanie podstawy prawne] w oparciu, o kidrg umowa zostata zawarla,
) wskazanie osoby sprawujgcej nadzor nad prawidtowa realizacjs umowy.

1l. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie » postanowicniami umowy. Nadzér nad jej
realizacjg sprawnjec Wnioskodawcea. Do jego obowigzkdw nalezy w szezepélnodei czuwanie
nad prawidlowoscia realizacji umowy, czasem obowigzywania umowy, atakze pisemne
informowanic Kierownika Zamawiajacego o wszelkich niczgodnosciach w realizacji

Umowy.

§ 12

Postanowienia koncowe

1. Do wszelkich nic uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminic majg vastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szezegdlnosci:
a) Ustawa z dmia 23 kwictnia 1964 r. — Kodeks cywilny ( Dz U. z 2014 r. poz 121
% pOZ. zim.)
b) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. Nr 19 POz,
177 z péz. zm, )
¢) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. — o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r., poz. 885

Z poz, zm, )

Integralng czesé Regulaminu stanowiy nastepujgce zatgezniki:

Zatgeznik Nr 1 — Wzdr wniosku o udzielenic zamdwienia — dla zaméwici o warlodei szacunkowg
zamowienia nie przckraczajgeej 25.000 PLN

Zatycenik Nr 2 — Wazor wniosku o wszezecie postepowania o udziclenic zamdwienia dla zaméwich
0 warlosci  szacunkowej powyze] 25.000 PLN do kwoty nie przckraczajyce
réwnowartosci 60.000 PLN

Zatacznik Nr 3 - Wazor wniosku o wszczgeic postgpowania o udzielenie zaméwicnia dla zamdwien
o wartosei  szacunkowej powyzej 60.000 PLN do kwoly nie przekraczajgcc
réwnowartosci 30,000 EUR

Zatgcznik N4 — Wzdr zapylania ofertowego

Zatgeznik Nr 3 — Wadr protokolu z komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert
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Zalgeznik Nr | do "Regalzming udziclaniy sambwicn, kiérych wanuse sracinkows nic
praekrace wyrnzonaj w PLN rdwiowariofel kwody S0.000 1:UR" Bampiniog, dia «ueeeeeeeeeoen

Wijt Gminy
Kumpinos
wim

O wyrazenie zgody na uizielenie zamdwicnia o wartosei szacunkowej nie prezekraczajgeef 25.000 PLN
na: dostawefustuge/robole budowlang®

Presdimiol zansdwicnia (naowil:

| PINneto |

Slovwnie:

1j. brulto: [ PLN o]

Slonamic:

Fustosowano stawke VAT w wysokofci; I:__I

oo po preeliceenin wg Srodnicgo kursu dlolegs w stosunkn di euro, SENOWIRCCED podstawy preeliceenia

warlodei 7amdwissd peblicanyel, okrefloncgo w rozporzgdesnin Prezesa Hady Mintsindw ¢ doi .nvnevon
wowysikode: :ddjt riWILOWANoSE: [ Euro |
Lstubessia® waitodel zamdwicnis dokonaso w doain: I Ifdd.nrm.nr'rj
ni podstawic roresninia®™ rynk,
Ustalenia wartogel szacunkowe] cumndwienia dokonat/a: I ............................
1. Wiw wydarek dotyeey Srdkdw bodaeyeh w dyspompciis coo e e
2. Drysponenl 2rodkdn:
) deesal:
I} rozdzial:
cl Pa;gzml‘: Ponbpis | pleergd dysponenta drodkdw

9. Na deisht zlozonia wninska wow pocycil propozycji planu finansowegy pozosiato do wikorzystanio i es
ziotych brullo

4. Naowa podmiotu na rrees kidrego costanic ndziclone zamdwienis:

Conn MRUTTO: | G,WII'IN

5. Informacie dodatkowe {jedeli dolycey):

&, Termin wykonania sandwicnia; I

Fatwicrdzil pod weeghgden

P Farwlordzil zgadnose £ ustawy e fPotwicrdzam zabezpisceenic drodkdw ] Zatwicrdzam do realizacji

Skarhnik Klerowntk Zumuwinjucepo

* Uapalia wiertosc spuemioed rndiienin dukomafe st ate worednivg aiz 3 miesigue gesed diler wizezgeln posigponeiin Jia daseed fherfirg. £ oie wepeiuie) wif & mieslyor
przed dvigw WEECIPCT Pty fes otdne roeduit B by
¥, n podstinde KOFZerTR Anamatarskicge, fesdiumain ryka




Zatacanik Nr 2 de “Reguiaming udzelaniz zemawian, Kampinos, dnia
kioeych wairlodd szacunkowa nle przekracea wyrakons] w
PLN rownowarladel kwoty 30,000 ELR®

Wéjt Gminy
Kamplnos
wim

WNIOSEK

O wyraZenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartoécl szacunkowe| powyzej 25.000 PLN
| nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 60.000 PLN na: dostawe/ustuge/robote budowlang

Przedmiot zamdwienia (nazwa):

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote: | PLN netto |
Stownie:

brutto: | 000PLN |
sfownie:

Zastosowano stawke VAT wwysokosci: [ |

co po przeliczeniu wg Srednlego kursu zlolego w stosunku do eure, stanowiacego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien %ubllcznfch, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia ...

w wysokosei: daje rownowartosé: | euro |

Ustalenia® warioscl zamowienia dokonano w dniw: | |(add. mm.rrrr)
na podstawie rozeznania™ rynku.

Ustalenia wartosci szacunkowe] zamdwienia dokonal/a: |

1. Wiw wydatek dolyczy Srodkdw bedacych W dySPOZYC. .. ovvreeerer e craesnnsennns s nganen e sg s s ennes s asroner e

2. Dysponent $rodkéw:

R o o S L S N R
B poalzad o i R A R R R

o = = e = U,

Podplz | pieczed dysponenta frodkdw

3. Na dzien zlozenia wniosku w.w pozyc]l prepozycji planu finansowego pozostalo do wykorzystania
zl brutto
4. Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia kwote w wysokosci

.................................. zt brutto

5. Proponowane kryteria oceny ofert:

a)l | |%

b)| | |%




8. Tryb postepowania:

a) zapytanie ofertowe

b) zaproszenie do skiadania ofert na stronie internetowej Urzedu

E==]
==

7. Propozycia podmiotéw, do kiérych nalezy skierowaé zapytanie ofertowe (dokladny adres, telefon, faks,
a-mail) - dotyeczy trybu zapytania ofertowego,

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8. Informacje dodatkowe (jesli dotyczy):

9. Termin wykonania zamdwisnia:

10. Zatgezniki do ninigjszego stanowia:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia, wraz z propozycja innych istotnych warunkow zamowienia;

b) Wzdr umowy

BY i s

Zalwiordsil pod wegledam
TRy ANy

Zalwiardzd zgodnostz ustawg Frawo
zamdwialh pubdicznych

Pobwierdzam zabespioczonie Saodkiw

Skarbnik

* Ustalivity warfad of s 2acunkows) Famdwicnia dokamdje 2i nis weasdnls] N2 3 miasigca preod duiem wizcaisa poslepowanis oia dosiaw { usheg, ¥ nie
weratnlnf nir § prasRoy p2ad dVEm WSICARCA pospovania ofE robd! BITORAT}TT.

= mp. na podsianie kosdogEo invesiosiiagg, M2emania prim i

Zatwlerdzam do reallzac|

Kierownlk Zamawlajacadgo




Zakjtenik Nr 3 do "Regulaminu udzlelanla zamdwier, Kampinos, dnia
ktarych wartodt szasunkowa nio preckracza wyrazonol w !
PLM révwnowariodci kowoly 30,000 EUR"

Wajt Gminy
Kampinos
wim

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o wartosci szacunkowe] powyzej 60.000 PLN
i nie przekraczajacej rownowartoscl kwoty 30.000 EUR na: dostawe/ustuge/robote budowlang

Przedmiot zamdwienia (nazwa):

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostala na kwote: | ~ PLN netto |
Stownie:

brutto: | PLN |
clownie:

Zastosowano stawke VAT w wysokosci: |:|

co po przeliczeniu wg Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia
warlosci zamdwier ?ublicznﬁh, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia .oooovveviiinic oo

W wysokosci: daje réwnowartose: | euro |

lUstalenia® wartosci zamdwienia dokonano w dniu: | |(dd.mm.rrrr)
na podstawie rozeznania®*® rynku.

Ustalenia wartosci szacunkowe] zaméwienia dokonatfa: |

1. Wiw wydatek dotyczy Srodkdw bedgoych W dyspozyefi.. i e s e

2. Dysponent $rodkdw:

A HZIAE 1o
o | e e

G} paragiral i adniiiniR R
Podpis | pieczgd dysponenia &rodkdw

3. Na dzieni zlozenia wniosku w.w pozycji propozycji planu finansowego pozostalo do wykorzystania

.................................. zi brutto
4. Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia kwote w wysokosci

zt brutto

5. Proponowane kryteria oceny ofert:

a)] | |%
b)] | %




6. Informacje dodatkowe (jesli dotyczy):

7. Termin wykonania zamdwienia:

8. Zalgczniki do niniejszego stanowia:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zamawienia, wraz z propozycja innych istotnych warunkéw zamowienia;

b) Wzér umowy

Zamderdzil pod weglydam
menytonycznym

ZatwlordzH zgodnoda z ustaws Pravo
zamdwden publilcanych

Polwiordzam 7abazplacrenls Erodidw

Shkrabunk

* Usfatenia waredc sracunkowe) mhidwisnia dokonue 8% rie wezednial ni 2 minsipoe preed e WE20200iE poslspowanta o'a destaw d ashig, Do
wezadnial R & miasEay prred onit wintas o posiepowsanis ofa rebdr brdowlanych.

g, (1A POUSIEIE KOSZDONYEL MWREonFkinge, nosseiEia nehd o

Zatwlerdzam do realizac]i

Klerawnlk Zamawlajacago




Zatgcznik Mr 4 do  Regulaminu udzizlania zamdwizn, ktarych wartosd szacunkowa
nle przekracea wyratone) w PLN rdwnowartoscl kwoly 30.000 EURT

Kampinos, dnia ..........cccoceeinnl

BARE R R R R RSN R B R R R

(Fiveegd Fomawinjgeepo)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Ninicjszc zapytanic nic stanowi

sapyianian oferlowsgo w rorumienic praepisow ustawy PZP#)

1. Zwracamy si¢ 2z proshg o przedstawienie swojg olerly w  postgpowaniu  na:
2, Termin realizacji zamOwienial......ooviviiiiiiiiniiiiiieann. A N A B s
3. Kryterium oceny ofert:
ORI A %o
= FAOE sy Yo
4. Inne istotne warunki przyszicj umowy: ............. R —
5. Do skladanej olerty nalezy zalaczy¢ nastepujgce dokumenty:
T L A N B S B
7. Olerte nalezy zlozy¢ w zamknigte] kopercic opisancj w nastepujacy sposob:
............................................... do dnia w
Zalaceniki.
- formularz oferty
- szczepotowy opis przedmiotu zamdwicnia
- WZOI UMOowy

# Ninicjsze postepowanic prowadzone jest na podstawie Mepulaminu undzielania zaméwien publicznych,
kidrych warto$¢é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w PLN rdwnowartosci kwoty 30,000 BEUR®,
wamicszcronego na slronie internetowe] Zamawiajacego www.bip kampinos.pl



Zalgeenik Nr 5 do , Reguluming udsdelania zamdwicn, kidrych wartosé sracunkowa
nie prackracen wyrazone) w PLN rownowariodct keoty 300000 HUR”

ME SVY

PROTOKOL Z KOMISYJNEGO OTWARCIA {ﬂ?ﬂ!ﬂﬂé PIERWSZA) ORAZ
BADANIA I OCENY OFERT (CZESC DRUGA)
CZESC PIERWSZA
| BT T o pode e w  Urzedzie  Gminy  Kampinos
przy ul. Nicpokalanowskiej 3, odbylo sie komisyjne otwarcie ofert, w ramach posiepowania

prowadzonego na podstawie Regulaminu udziclania zamdwien publicznych, ktdrych wartogé

szacunkowa nie przekracza wyrazoncj w PLN réwnowainosci kwoty 30.000 EUROQ" na:

.........................................................................................................................

W otwarciu ofert uczestniczyli:

o z¢strony Zamawiajgcego komisja w o preedstawiciele Wykonawcdw:
skladzie:

1. Lo smimmicais O T s

R L S S B R B R P R TR ey i mnnrem

3 3.

4 s 4

B s 5

i n e dp s o

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na  realizacje zamdwienia kwole w  wysokosei:
E— L R 111
W precdmiotowym postgpowaniu wplynely oferty nastepujacych firm (nalezy podaé nazwe firmy

oraz zaoferowang ceng):



Fatacznik MNr 3 do  Regulaminu udzielania zamdwied, kidoych wanlodé seacunkowa
nic preekracys wyradone] w PLN rdwnowarnsci kwoty 30006 BLUR”

CLESC DRUGA
W toku badania i oceny ofert:

zwracano/nie zwracano si¢ o zloZenie ofert dodatkowych;

prowadzono/nie prowadzono ncgocjacji 2 Wykonawcami.
Jezeli prowadzono negocjacje podaé ustalenia:

L LT T T T S PO

Odrzucono/nic odrzucono ofert/y:

| I SR
O T T e o S S S R S T P S L e s B T e
I Al o e e e S S R L T R T

Uniewazniono/ni¢ unicwazniono postcpowania:
e P T L s G e R T s s

Podpisy czlonkéw komisji:

Akeceptacja Wojta™. ...,
data { podpis

# ul ozoby upowainione|



