Zarzadzenie Nr 0050.70.15
Wéjta Gminy Kampinos
z dnia 10 kwietnia 2015 r.

w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowoSci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.
U. 22013 r., poz. 330 z pdzniejszymi zmianami ) i szczegélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013r., poz. 885 z p6zniejszymi zmianami )
oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2013r. poz.289),

2) rozporzagdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0050.73.13 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci w § 1 po pkt 4 dodaje sie pkt. S w brzmieniu:

»J. Opis systemu informatycznego — zgodnie z zatgcznikiem Nr 57
§2

Wprowadza si¢ zatacznik Nr 5, o ktérym mowa w § 1 w brzmieniu zalgcznika Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1.

Urzad Gminy

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kampinos

Nr  0050.70.15 z dnia 10 kwietnia 2015r.

Zatacznik Nr 5

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Kampinos prowadzi

Ksiegi rachunkowe

wykorzystaniem programu
komputerowego BudzetIB, zakupionego do firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
s,j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. System umozliwia obstuge wielu rejestrow. Dla
kazdego rejestru prowadzony jest osobno PLAN (w postaci ksiggi pomocniczej), razem z
zaplanowanymi ZADANIAMI, uklad KLASYFIKACJI, KONT (w tym rozrachunkowych) oraz
KSIEGA GLOWNA. Dane o KONTRAHENTACH sg prowadzone dla wszystkich rejestrow
wspolnie oraz w sposob ciggly dla kolejnych lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone
dla dowolnego rejestru sa widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie
programu odbywa si¢ dla kazdego rejestru osobno.

W Referacie Finansowym Urzedu Gminy Kampinos uzytkowane sg systemy do przetwarzania

danych, ktérych wykaz wraz z okresleniem aktualnej wersji oprogramowania oraz daty rozpoczecia
jego eksploatacji przedstawia ponizsza tabela:

L.p.

Nazwa programu i autor

Przeznaczenie i opis programu

Aktualna
wersja

oprogramowania

Data
rozpoczecia
eksploatacji/
data rozpoczgcia
eksploatacji

aktualnej wersji

1 2 3 4 5
l. Ksiggowos¢ Budzetowa Ksiggowos¢ i planowanie budzetu 01.01.2006 r/
Ustugi informatyczne Gminy oraz ksiggowos$¢ i planowanie 20142.140.31131 | 12.03.2014

INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240

jednostki budzetowej —Urzgdu Gminy ,
na bazie danych SQL InterBase

Funkcje systemu:

- zakladanie i aktualizacja planu kont
syntetycznych i analitycznych

- ewidencja dokumentow ksiggowych
wedlug wprowadzonych kont,
syntetycznych i analitycznych

- ewidencji planu dochoddw i wydatkow
oraz jego zmian

- sporzadzanie sprawozdan
budzetowych m.in. RB27S, RB28S,
RB30, RB31, RB50

- jednoczesne prowadzenie planu i
ksiggowosci budzetowej

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu w
ujeciu zadaniowym, tworzenie
wydrukéw obrotow na poszczegdlnych
zadaniach
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-wydzielony stownik zadan

- wprowadzanie bilansu otwarcia na
kontach i klasyfikacjach dokumentem
-jednoczesna obstuga wielu jednostek,
bez koniecznosci wykonywania
kolejnych instalacji programu

- duza réznorodnos¢ wydrukow

- ewidencja danych o kontrahentach
wspdlna dla wszystkich jednostek

- wiele mozliwosci konfigurowania
programu

- rozszerzenie klasytikacji o 4-cyfrowg
pozycjg

- wykonywanie sprawozdawczosci
zbiorczej z wielu jednostek, tzn.
sumaryczne zestawienie danych z kilku
jednostek na jednym RB

- mozliwos¢ przenoszenia danych do
systemu BeSTi@

- §ledzenie zmian obrotow kont i
klasyfikacji w trakcie dekretacji

- parowanie dokumentow rozliczen z
kontrahentami

- potwierdzanie sald kontrahentdw

- kontrola poprawnosci wprowadzanych
dekretacji i przekroczenia planu

- szybki dostep do stownikow jako
podpowiedzi przy wyborze danych i w
trakcie dekretacji

- uzupelnianie stownikow w trakcie
dekretacji, przy braku danych, bez
koniecznosci uruchamiania innych opcji
programu

- mozliwos¢ przegladania dokumentdw
juz zatwierdzonych

- mozliwos¢ wyszukiwania
dokumentéw wedlug dowolnych
kryteriow

Place / Kadry

Uslugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo, ul.
Pilsudskiego 31/240

System kadrowo — placowy umozliwia
prowadzenie rozbudowanej kartoteki
pracownikéw, zawierajacej
szczegbdlowy i rozbudowany zestaw
danych.

Dane kadrowe, oprécz podstawowych
danych osobowych zawierajg m.in.
informacje o historii zatrudnienia,
ewidencje czasu pracy, dane o urlopach
i zwolnieniach, badaniach lekarskich,
klasyfikacji dochoddw, itd.

Kartoteka ptacowa obejmuje
szczegélowo konfigurowalne sktadniki
placowe, a kazdy pracownik posiada ich
dowolng liczb¢. W kazdym miesigcu
mozna przygotowac dowolng liczbg list
plac, a kazda z nich moze obejmowac
rézne skladniki. Specjalne funkcje
ulatwiaja przegladanie danych
kadrowych i placowych, gwarantujgc
szybki i wygodny dost¢p do potrzebne;j
informacji.

2015.1.23.9.124

01.10.20061/
24.01.2015r.

Rejestr VAT

Ustugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

Program REJESTR VAT ulatwia i
przyspiesza prowadzenie ewidencji
zakupu i sprzedazy towardéw i uslug
oraz rozliczanie naliczonego i naleznego

2014.8.57.8.27

01.01.20081/
27.08.2014




05-120 Legionowo,
ul.Pilsudskiego 31/240

podatku VAT zgodnie z przepisami o
Podatku od Towardw i Ustug.

Funkcje programu:

- obstuga rejestrow zakupu i sprzedazy,
- prowadzenie ewidencji w oparciu o
faktury zakupu lub sprzedazy,

- mozliwo$¢ wyodregbnienia wielkosci
zakupow i sprzedazy oraz podatku
VAT wedlug stawek podatkowych,

- okreslenie wartosci zakupow i
sprzedazy oraz naliczonego i naleznego
podatku VAT za dowolny okres,

- tworzenie zestawien zawierajgcych
wartos¢ zakupow i sprzedazy oraz
wartos¢ naliczonego i naleznego
podatku VAT

Kasa

Uslugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo,
ul.Pitsudskiego 31/240

System Kasa stuzy do obstugi
gotowkowej w urzedzie. Przejrzyste
menu systemu dostarcza mozliwos¢
szybkiego rejestrowania wplat,
wystawiania potwierdzen z
jednoczesnym podgladem konta.
Zmiany na koncie odnotowywane sg w
czasie rzeczywistym. Korzystajac z
systemu latwo i szybko tworzy si¢
raporty kasowe i inne zestawienia. W
kazdej chwili dostgpny jest podglad
szczegdlowych danych dotyczacych
dziennych obrotdw, takze w rozbiciu na
rodzaje wplat i wyplat. Dzieki
mozliwosci zintegrowania pracy z
systemami prowadzacymi ksiggowos¢,
kasjer ma petng informacj¢ o
wystawionych i oczekujacych na
zaplacenie pokwitowaniach.

2013.1.1.101.1

09.12.2011
11.10.2013 r

Podatki InterBase, Windows
e  Podatki

e Auta
o Ksiggowosé
zobowigzan

Ustugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo
ul.Pilsudskiego 31/240

System Podatki umozliwia peine
zarzadzenie informacjami dotyczgcymi
podmiotéw i przedmiotow
opodatkowania, a takze naliczanie
podatku na poszczegdlnych kontach i
wystawianie decyzji.

Posiada Funkcje:

- Drukowania dowolnej ilosci roznych
dokumentéw na podstawie wzorcow
wydruku
- Wydruk kwitariuszy przychodowych
- Stowniki rodzajow nieruchomosci,
stawek podatkow, ulg, zwolnien oraz
obszaréw adresowych
- Rozliczenie zwrotu podatku
akcyzowego (dla platnikow podatku
rolnego) - rejestracja wnioskow,
wystawienie decyzji i przygotowanie
niezbednych zestawien
-Tworzenie i obstuga bankowych kont
wirtualnych — nowoczesne rozwigzanie
problemu platnosci masowych
-Przechowywanie archiwum stawek
podatkowych i wzorcow decyzji
- Nadawanie i kontrola uprawnien do
korzystania z wybranych funkcji
systemu Podatki
- Panel informacyjny — sposob na
automatyczne wyswietlanie waznych
informacji na gldwnym oknie programu

2014.0.0.1.17

01.10.2006 1/

03.11.2014 r




-Obstuga podatkow od nieruchomosci,
rolnego i lesnego dla 0sdb fizycznych
oraz prawnych

-Tworzenie jednostek opodatkowania
(kont wymiarowych) na podstawie
danych z bazy osobowej i
zdefiniowanych wczesniej stownikow
- Wymiar podatkéw, tworzenie decyzji
podatkowych, podziat na raty i
automatyczne ksiggowanie naleznosci w
systemie Ksiggowos¢ Zobowigzan

- Definiowanie i obliczanie r6znego
rodzaju ulg i zwolnien wraz z
mozliwoscia uzyskania odpowiednich
zestawien

- Raporty i zestawienia dostarczajace
petne spektrum informacji podatkowej
dzigki mozliwosci ich analizy

System AUTA jest programem do
prowadzenia ewidencji podatku od
Srodk6w transportowych.

Program pozwala na:

- wprowadzania niezbgdnych informacji
o Srodkach transportowych podatnikdw
- naliczania podatku dla wszystkich,
wybranych lub pojedynczych srodkdw
transportowych

- naliczania podatku zgodnie z
obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi ksiggowosci

- wykonywanie zestawien ulatwiajacych
Sciggania zaleglych podatkow oraz
umozliwiajace prognozowanie
wplywow do budzetu gminy

- integracja z innymi systemami.

System Ksiegowos¢ Zobowigzan
(KSZOB) przeznaczony jest do
rozliczenia ksiggowego podatkow i
oplat lokalnych. Jest analitycznym
rozszerzeniem Ksiegowosci
Budzetowej. Umozliwia latwy i
wygodny dostep do wszystkich kont
rozliczeniowych platnika,
uwzgledniajac wszystkie zobowigzania.
Funkcjonalnosci systemu:

-Szybki podglad stanu kont i naleznosci
nierozliczonych

-Wspdlpraca z systemami
wymiarowymi poprzez generowanie
przypisow i odpisow odpowiadajgcym
ratom naleznosci

-Zarzadzanie windykacja — wystawia,
ewidencjonuje, rozlicza upomnienia i
tytuty wykonawcze

-Drukowanie blankietow Polecenie
Przelewu rozbudowane o dodatkowe
funkcje

-Bezposredni dostep do danych
archiwalnych z poprzednich lat
-Integracja z systemami wymiarowymi,
systemem do obslugi kasy w urzedzie i
Ksiggowoscig Budzetowg

- Eksport pogrupowanych dokumentow
ksiggowan do Ksiggowosci Budzetowej

2014.1.1.1.303

2014.4.11.1023.11
07

01.10.20061/
03.03.2014

01.10.20061/
07.11.2014
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- Automatycznie wymienia dane z
programem obsltugi kasy (automatyczny
przeplyw zapisow ksiegowych i
kasowych, mozliwos¢ ksiegowania z
poziomu kasy), oraz systemem
ksiggowosci budzetowej. Konfiguracja
taka zapewnia bezpieczny przeplyw
danych oraz jeszcze latwiejsza,
wygodniejsza pracg

6. Woda System Woda przeznaczony jest do
Ustugi informatyczne naliczenia oplat z tytulu poboru i 01.01.2008 1/
INFO- SYSTEM Roman i zuzycia wody, odprowadzania 2014.1.3.1.909 09.09.2014
Tadeusz Groszek nieczystosci statych i plynnych
05-120 Legionowo Funkcjonalnosci systemu
ul.Pilsudskiego 31/240 - prowadzenie kartoteki os6b

korzystajacych z poboru wody z
wodociagdéw na terenie gminy, z
mozliwoscig bardzo szczegdlowego
opisu ankiety lub przechowywania
wszystkich posrednich stanow dowolnej
ilosci wodomierzy zainstalowanych w
jednym gospodarstwie. Wodomierze
mozna rozlicza¢ za zuzytg wodg lub za
przewidywane zuzycie z rozliczeniem
okresu minimalnego. Ankiete mozna
uaktualnia¢ w ciagu roku stosownymi
aneksami, uwzgledniajacymi zmiany w
stawkach za wode

-Drukowanie Faktur VAT we
wspdlpracy z programem Rejestr VAT
- Prowadzenie kart kontowych
platnikéw i dokonywanie rozliczen
ksiggowych, tacznie z biezgcym
ksiggowaniem i kontrolg

- Szybkie wyszukiwanie potrzebnych
informacji wymiarowych i ksiggowych,
z mozliwoscig bezposredniego podgladu
naleznosci i stanu rozliczen

- Tworzenie zestawien pomocnych w
zarzadzaniu

3. Zasady stosowania algorytméw i parametréw poszezegdlnych programéw, jak tez szczegolowy opis
przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte s3 w instrukcjach dostarczonych przez firme U.I INFO — SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek 05-120 Legionowo ul. Pifsudskiego 31/240

4. Wprowadzenie do uzytkowania kazdej zmiany (wersji) oprogramowania komputerowego
stosowanego ~ w Urzedzie Gminy Kampinos musi zosta¢ potwierdzone na piémie przez
przedstawiciela producenta oprogramowania i pracownika obshugujacego dany program.




