ZARZADZENIE NR 0050.97.17
WOJTA GMINY KAMPINOS
Z. DNIA 31 sierpnia 2017r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci stosowanych przy realizacji
projektu ,Wzmocnienie kluczowych kompetencji dzieci i mlodziezy szansg na rozwdj
kampinoskiej oswiaty i lepszy start w doroslo$¢” wspoélfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO WM na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j.
z 2016r., poz. 1047 z pézn.zm. ) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam zasady rachunkowosci dla projektu ,,Wzmocnienie kluczowych kompetencji dzieci i
mlodziezy szansa na rozwdj kampinoskiej oswiaty i lepszy start w dorostoéé”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO WM
na lata 2014-2020, realizowanego na podstawie umowy nr RPMA.10.01.01-14-7336/16 z
dnia 18.07.2017r., w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

W kwestiach nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu, maja zastosowanie zasady
zawarte w Zarzadzeniu Wojta Gminy Kampinos Nr 0050.46.16 z dn. 2 maja 2016r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.

§ 3.

Zobowiazuj¢ wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania si¢ z trescig
niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz $cistego ich przestrzegania.

§ 4.

Wykonanie zasad (polityki) rachunkowosci powierzam Koordynatorowi projektu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zat. do Zarzadzenia Wojta Gminy Kampinos

Nr 0050.97.17 z dnia 31 sierpnia 2017r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI

STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROJEKTU POD TYTULEM : ,WZMOCNIENIE KLUCZOWYCH

KOMPETENCJI DZIECI | MLODZIEZY SZANSA NA ROZWOJ KAMPINOSKIE) OSWIATY | LEPSZY START

W DOROSLOSC” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO W RAMACH RPO WM 2014-2020

Os Priorytetowa X - Edukacja dla rozwoju regionu

Dziatanie 10.1 - Ksztafcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy

Poddziatanie 10.1.1 - Edukacja ogdlna (w tym w szkotach zawodowych)

Rachunkowosc w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych prowadzi Urzad
Gminy Kampinos, zgodnie z Uchwatg Nr XXX/131/16 Rady Gminy Kampinos z dn. 25 kwietnia 2016r. w
sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej, kadrowej i
organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Kampinos, na podstawie
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Zespotu Szkolno -Przedszkolnego z
Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie, w szczegdlnosci:

1.

Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Kampinos,
realizatorem Zespot Szkolno — Przedszkolny z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu do jego realizacji wyodrebniony jest rachunek
bankowy o nr 96 8015 0004 0100 7315 2010 0196.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Gminy Kampinos, ul.
Niepokalanowska 3 , 05-085 Kampinos, przy uiyciu systemu komputerowego pod nazwa
»KsiggowosC budzetowa” firmy: Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp.j.
05-120 Legionowo ul. Pitsudskiego 31/240.

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w wyodrebnionym rejestrze, w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych zadan oraz zgodnie z klasyfikacjg budzetows.

Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza byé prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. Opis dokumentu powinien zawiera¢:

Na pierwszej stronie:
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Adnotacjg: ,Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze
srodkow budzetu paristwa w ramach RPO WM na lata 2014 -2020”

Na drugiej stronie:
— numer umowy o dofinasowanie projektu
—  tytuf projektu

— kwote wydatku z wyszczegélnieniem podatku od towarédw i ustug (VAT) oraz okreéleniem
wysokosci wydatku kwalifikowalnego, a w przypadku gdy dokument zawiera rézne kategorie
wydatkow, nalezy wymienic wszystkie z podaniem ich wartosci

— numer umowy z wykonawcy, na podstawie ktérej zafakturowana ustuga/dostawa zostata
wykonana; w przypadku, gdy na dang ustuge/dostawe nie byto zawartej umowy, nalezy podac
date i nr zlecenia

— wskazanie rodzaju wydatku (biezacy/inwestycyjny)

— podstawg prawng udzielenia zamdwienia publicznego oraz informacje o zgodnosci wydatku z
ustawg z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych, a jezeli zakupu dokonano w
trybie okreslonym dla zasady konkurencyjnosci — odniesienie do zastosowania tego trybu

Podstawq ewidencji zdarzen gospodarczych s dowody ksiegowe —oryginaty. Za dokument bedacy
podstawa do wydatkowania $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu uznaje sie rowniez
dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiegowania i noty ksiegowe;j.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych. Kazdy dowdd ksiegowy musi by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna na dokumencie ksiegowym odzwierciedla faktyczne, prawidtowe, rzetelne,
celowe i zgodne z przepisami poniesienie wydatku oraz jego kwalifikowalnosé. Kontrolujacy
sprawdza czy dane zawarte w dowodzie ksiegowym s3 zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie
projektu, umowg z wykonawcy zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz z
procedurami wynikajagcymi z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Na dowdéd dokonania kontroli
merytorycznej dokument jest opatrzony pieczecig ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” z
datg sprawdzenia i podpisem.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdélnosci na sprawdzeniu czy dowdd ksiegowy
zawiera cechy wymienione w ust. 5, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowod ksiegowy
Opatrzony jest pieczgcig z datg i podpisem osoby odpowiedzialnej za kontrole merytoryczng oraz
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czy wynik kontroli merytorycznej umotliwia prawidiowe ujecie zdarzenia gospodarczego w
ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczenie do
zaksiggowania dokumentu posiadajgcego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Dowodem
weryfikacji jest podpis i data na pieczeci ,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”

Dowody ksiggowe dotyczace projektu zatwierdza do wyptaty Dyrektor ZSP z Oddziatami
Integracyjnymi w Kampinosie umieszczajgc swoj podpis po prawej stronie pieczeci na tzw. , zabie”,
zawierajgcej dekret oraz kwote do wyptaty.

Na dowod wstgpnej kontroli zgodnosci, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych umieszcza swoj podpis Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona, po
lewej stronie ,zaby”.

Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig podstawe
dokonania pfatnosci. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotobwkowej za pomoca
elektronicznego systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego. W szczegdlnych
sytuacjach dopuszcza sie mozliwo$¢ obrotu gotéwkowego. Akceptacji ptatnodci w systemie
bankowym badz na czeku dokonuja osoby wymienione na bankowej karcie wzoréw podpiséw.

Wykaz oraz uprawnienia 0séb odpowiedzialnych za realizacje projektu:

1) Koordynator ds. Szkoty Podstawowe] — koordynacja organizacyjna i merytoryczna realizacji
projektu w zakresie Szkoly Podstawowej - opisywanie dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym

2) Koordynator ds. Gimnazjum - koordynacja organizacyjna i merytoryczna realizacji projektu
w zakresie Gimnazjum - opisywanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym

3) Koordynator projektu — przygotowanie wnioskdw o platnoéé, sktadanie merytorycznych
sprawozdan

4) Podinspektor ds. kadr i ptac w o$wiacie — naliczanie wynagrodzen kadry nauczycielskiej
zatrudnionej w projekcie

5) Podinspektor ds. rachuby ptac i kasy — naliczanie wynagrodzern cztonkéw zespotu
projektowego zatrudnionego w Urzedzie Gminy Kampinos

6) Inspektor ds. ksiegowosci budietowej (specjalista ds. rozliczeri projektu) — dekretacja
dokumentow ksiggowych, ewidencja operaciji gospodarczych, sporzadzanie przelewdw,
przygotowywanie sprawozdar budzetowych i finansowych

7) Skarbnik Gminy — nadzér finansowo — ksiggowy, kontrola wstepna, o ktérej mowa w ust.
11, akceptacja ptatnosci

8) Inspektor ds. Zamdwieri Publicznych, Pozyskiwania i Rozliczania Funduszy Zewnetrznych —
opracowywanie zapytan ofertowych i procedury przetargowej w ramach projektu
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9) Dyrektor ZSP z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie — kontrola dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym, zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty

14. Dla celow projektu korzysta sie z nastepujacych kont:

011-1 Srodki trwate

013-10-1 Pozostate srodki trwate (dotyczy Szkoty Podstawowej)

013-20-1 Pozostate srodki trwate (dotyczy Gimnazjum)

014 -10-1 Zbiory biblioteczne (dotyczy Szkoty Podstawowej)

014-20-1 Zbiory biblioteczne (dotyczy Gimnazjum)

020-10-1 Wartosci niematerialne i prawne (dotyczy Szkoty Podstawowej)

020-20-1 Wartosci niematerialne i prawne (dotyczy Gimnazjum)

071-1 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080-1 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101-1 Kasa

130-1-1 Rachunek biezacy jednostki — dochody

130-2-1 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

141-1 Srodki pieniezne w drodze

201 -500 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 -1 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-50-1  Rozrachunkiz budzetami/ PIT
225-60-1  Rozrachunki z budzetami/ ODSETKI DO ZWROTU

229-30-2  Pozostate rozrachunki publicznoprawne (skt. od pracownika)
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229-40-2

229-60-2

231-1

234

240

400-1

401-1

402 -1

403 -1

404 -1

405-1

409-1

720-1

750-1-1

751-1

760-1

761-1

800-1

860-1
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Pozostate rozrachunki publicznoprawne (ubezpieczenie zdrowotne)

Pozostate rozrachunki publicznoprawne (skt. pracodawcy),

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Amortyzacja

Zuzycie materiatéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe/ODSETKI

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Fundusz jednostki

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

940

980

Rozliczenie wktadu wtasnego niepienieznego

Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zynska
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