ZARZADZENIE NR 0050.104.18
WOJTA GMINY KAMPINOS
z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.

Dz.U.2018.395 z pézniejszymi zmianami) i szczegélnych ustaleri zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 1. o finansach publicznych ( t.j Dz.U. 2017.2077 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz

2)

planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz.U.2017.1911),

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz.1375).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0050.172.17 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia

dokumentacji przyj¢tych zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.

W zalgczniku Nr 1 Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

— W §2- Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo.”

Po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5a w brzmieniu:

»28. Ksiggi inwentarzowe $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych prowadzone sa technika komputerowa w programie Srodki trwate, autorstwa
firmy U.I INFO SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. Data rozpoczecia eksploatacji programu
01.10.2018 r., aktualnie uzytkowana wersja 2018.30.0.910.1015.

— W § 3 - Przyjete zasady i uproszczenia, po pkt 42 dodaje si¢ zdanie:

»W zakresie ewidencji réznic pomigedzy listami plac a deklaracja ZUS”, a po przedmiotowym zdaniu pkt
43 w brzmieniu:

»43. Roznice groszowe sktadek na FUS, FZ i FP powstajace migdzy listami ptac a deklaracjg ZUS, majace
charakter czysto matematyczny (tj. wynikajace z braku zgodnosci w ciggu miesigca miedzy suma sktadek
ze wszystkich list plac np. nagrody, nadgodziny, wynagrodzenie urlopowe, wynagrodzenia bezosobowe,
a sktadkami obliczonymi w systemie Platnik), zwiekszajg badz zmniejszaja odpowiednio koszty

Wynagrodzen, badz koszty Ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen?”

2. W zafgczniku Nr 3b Wykaz kont dla Urzedu Gminy, tabela Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy

Kampinos otrzymuje brzmienie:



Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Kampinos

Zespot
kont

Numer

konta

Nazwa konta

Wyszczegdlnienie

Ewidencja analityczna

Uwagi

4

Aktywa trwale

011

Srodki trwale

prowadzona  jest

W ksiedze

Ksigga inwentarzowa

technika komputerows. tej
ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielne;
pozycji. Numer pozycji przychodu staje sie
numerem inwentarzowym obiektu, ktérym
obiekt

oznakowany.

kazdy powinien byé trwale

Zapisow w ksiedze
inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku
chronologicznym z podaniem co najmniej
danych: dowodu

daty wpisu,
wartosci

nastgpujacych
przychodu/rozchodu, nazwy
poczatkowe;j,

trwatych,

Srodka trwatlego,
symbolu klasyfikacji $rodkéw
rocznej stawki amortyzacji, miejsca uzywania

(pola spisowego)

W zwiagzku ze '
zmiang techniki
prowadzenia ksiag
inwentarzowych z
techniki recznej na
komputerowa, $rodki
trwale nabyte,
wytworzone itp.
przed 01.01.2018 .
wprowadza si¢ do
ewidencji
komputerowej pod
data 01.01.2018r. w
warto$ci brutto,
natomiast

' amortyzacje w
wartosci umorzenia
na dzien 31.12.2017

I.

013

Pozostale srodki

trwale

prowadzona
W ksiedze
obiekty

Ksigga inwentarzowa jest

technika komputerows. tej
ewidencjonuje

(przedmioty)

si¢ poszczeg6lne
lub grupy przedmiotéw o
zblizonych cechach. Numer pozycji przychodu
staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu,
ktérym kazdy obiekt powinien byé trwale
oznakowany. Zapisow w ksiedze
inwentarzowej dokonuje sie w porzadku
chronologicznym z podaniem co najmniej
dowodu

nastgpujacych danych:

przychodurozchodu, daty wpisu, nazwy

W zvs}iqzku ze
zmiang techniki
prowadzenia ksigg
inwentarzowych z
techniki recznej na

komputerowa,

pozostate rodki
trwale nabyte,
wytworzone itp.
przed 01.01.2018 r.

wprowadza sie do

| ewidencji




$rodka wartosci

miejsca uzywania (pola spisowego)

trwalego, poczatkowej,

komputerowej pod
data 01.01.2018 r.

016

Dobra kultury

Ksigga inwentarzowa prowadzona dla

wszystkich débr kultury

W zwigzku ze
zmiang techniki
prowadzenia ksiag
inwentarzowych z
techniki recznej na
komputerowa
réwniez dobra
kultury nabyte,
otrzymane itp. przed
01.01.2018 .
wprowadza sig do
ewidencji
komputerowej pod
data 01.01.2018 r.

020

Wartosci
niematerialne

prawne

wedhug

wartosci

prowadzona

tytutéw

Ewidencja

poszczegblnych
niematerialnych i prawnych, z
wyodrebnieniem wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych jednorazowo oraz
stopniowo, zgodnie z zasadami okre$lonymi w
ustawie o podatku dochodowym od oséb

prawnych

W zwigzku ze
zmiang techniki
prowadzenia ksiag
inwentarzowych z
techniki recznej na
komputerowa
wartoéci
niematerialne i
prawne zakupione,
otrzymane itp. przed
01.01.2018 r.
wprowadza sie do
ewidencji
komputerowej pod
datg 01.01.2018 1.

030

Dlugoterminowe

aktywa finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona wedhg

poszczegdlnych wartosci sktadnikow

dtugoterminowych aktywdw finansowych

Ksigga inwentarzowa

prowadzona recznie




klasyfikacji budzetowej, dostosowana do
sporzadzania sprawozdan budzetowych z
dochoddéw i

wykonania wydatkow

budzetowych jednostki. Podstawowy podziat:

130-1 dochody

130-2 wydatki

Dalszy podzial moze by¢ dokonywany zgodnie
z wymogami odnos$nie odrebnej ewidencji dla

otrzymanych §rodkéw np. z dotacji, §rodkow

| europejskich

[ 071 Umorzenie Srodkéw | Ewidencja szczegblowa prowadzona jest Technika
trwalych oraz | odrgbniec dla poszczegdlnych $rodkéw | komputerowa —
wartosci trwatych oraz wartosci niematerialnych 1i|wydruk z programu
niematerialnych i | prawnych. Srodki trwate
prawnych
|

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiacu wydania do | Technika
pozostatych $rodkéw |uzywania — ewidencja prowadzona wedhug | komputerowa
trwalych oraz | zasad okre$lonych do konta 013
wartosci
niematerialnych i
prawnych

073 Odpisy aktualizujgce | Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych | Technika
diugotrwale aktywa | dlugotrwate aktywa finansowe komputerowa
finansowe

080 Srodki trwale w | Ewidencja prowadzona oddzielie dla kazdego | Technika
budowie (Inwestycje) | zadania  inwestycyjnego wedlug  zrédet | komputerowa

finansowania albo kosztow nabycia lub
wytworzenia z podzialem na poszczegélne
rodzaje efektéw inwestycyjnych
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencj¢ analityczna prowadzi sie w | Raporty sp(;iqdzane
raportach kasowych w okresach 1 na 10
dni

1130 Rachunek  biezgcy | Ewidencja analityczna osobna dla dochodéw i | Technika

jednostki wydatkéw budzetowych, prowadzona wg |komputerowa




135 Rachunek S$rodkéw | Ewidencja prowadzona odrebnie dla kazdego | Technika
funduszy specjalnego | wyodrgbnionego funduszu na podstawie | komputerowa
przeznaczenia dowodow bankowych

139 Inne rachunki Ewidencja prowadzona wedhig bankéw, w | Technika
bankowe ktérych znajduja si¢ rachunki, z podziatem na | komputerowa

wydzielone rachunki bankowe
1 140 Krétkoterminowe Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposéb | Technika
aktywa finansowe umozliwiajacy “ustalenie warto$ci | komputerowa
poszczegblnych krétkoterminowych aktywow
finansowych oraz wedhg 0s6b
odpowiedzialnych za ich stan i zabezpieczenie

141 Srodki pienigzne w | Ewidencja przeplywéw $rodkéw pienigznych | Technika

drodze prowadzona jest na biezaco komputerowa
Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona wedhug | Wed?ug
. odbioreami poszczegdnych kontrahenté6w kontrahentow
i dostawcami oznaczonych przy

technice
komputerowej ze
wskazaniem
podziatek
klasyfikacji
budzetowej

221 Nalezno$ci Ewidencja analityczna prowadzona jest | Technika
z tytulu dochodéw | wedlug rodzaju dochodéw budzetowych (w | komputerowa
budzetowych tym podatkéw i oplat), ze wskazaniem

podziatek klasyfikacji budzetowej

222 Rozliczenie Ewidencja szczeg6lowa jest zapisem wtérnym | Technika
dochodow komputerowa

| budzetowych

223 Rozliczenie Ewidencja szczegdtowa jest zapisem wtérnym | Technika
wydatkow komputerowa
budzetowych




224 Rozliczenie Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ w sposéb | Technika
udzielonych dotacji| zapewniajgcy rozliczenie dotacji wedlug | komputerowa
budzetowych podmiotow, ktérym udzielono dotacje i

wedlug przeznaczenia
225 Rozrachunki Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ odrebnie | Technika
z budzetami m.in. dla: komputerowa
— podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych  (wynagrodzenia  z
osobowego funduszu ptac),
— podatku dochodowego od oséb
fizycznych wynagradzanych z uméw
o dzielo, uméw zlecen i innych
naleznosci,
—  ztytulu podatku VAT,
~ podatkéw lokalnych

226 Dlugoterminowe Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ odrebnie | Technika reczna
naleznosci budzetowe | wg dhuznikéw, od ktérych przyshiguja

naleznosci dlugoterminowe

229 Pozostale Prowadzone w  sposéb  umozliwiajacy | Technika
rozrachunki ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan | komputerowa (ZUS,
publicznoprawne wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz instytucji, | Fundusz Pracy,

z ktérymi dokonywane sg rozliczenia PFRON itp.)

231 Rozrachunki z tytutu | Ewidencja imienna szczegétowa prowadzona | Technika

wynagrodzen jest do  wynagrodzen i  $wiadczen | komputerowa do
poszczegblnych pracownikéw i innych oséb | programu
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i | sporzadzania list
$wiadczenia zaliczane zgodnie z odrgbnymi | wyplat wynagrodzen,
przepisami do wynagrodzen kart wynagrodzen

234 Pozostale Prowadzona w spos6b zapewniajacy ustalenie | Wg 0séb
rozrachunki stanu naleznodci, roszczen i zobowigzan z|oznaczonych przy
z pracownikami poszczegblnymi pracownikami wedtug tytutu | technice

rozrachunkéow i podziatek  klasyfikacji | komputerowej
budzetowej

240 Pozostale Ewidencja szczeg6towa prowadzona w sposéb | Wg kontrahentéw
rozrachunki umozliwiajacy ~ ustalenie  rozrachunkéw, | oznaczonych przy

roszczen i rozliczen z poszezeg6lnych tytulow




z jednoczesnym wskazaniem podziatek | technice

klasyfikacji budzetowej komputerowej

245 Whplywy do Ewidencja prowadzona wg poszczegolnych | Ewidencja
wyjasnienia niewyjasnionych wplat komputerowa

290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych | Technika
naleznosci nalezno$ci watpliwe i odsetki od naleznosci | komputerowa

przypisanych, ale niezaptaconych prowadzona
wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug
kontrahentow

Materialy i towary

310 Materialy Ewidencje stanowi spis z natury niezuzytych | Technika reczna

skiadnikéw majatku obrotowego na koniec

roku budzetowego

Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie |

400 Amortyzacja Ewidencja kosztéw amortyzacji $rodkéw | Technika

trwalych oraz wartoéci niematerialnych i| komputerowa
prawnych od wartosci okre$lonej w PDOPrU,
do ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych, metoda liniowa

401 Konta zespolu 4 Ewidencja szczegélowa prowadzona jest| Technika

™ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, | komputerowa
umozliwiajacej grupowanie kosztow w

403 przekrojach wymaganych w planowaniu

404 finansowym  oraz  pozwalajacym  na
sporzadzenie  sprawozdafi  finansowych,

405 budzetowych i innych okreslonych w

409 odrgbnych przepisach, a takze na analize
wykonania planu

410

411




Przychody, dochody i koszy

720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna prowadzona wg | Technika
dochoddw podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw | komputerowa
budzetowych

750 Przychody Ewidencja  analityczna wg  podziatek | Technika
finansowe klasyfikacji budzetowej komputerowa

751 Koszty finansowe Ewidencja  analityczna wg  podziatek | Technika

klasyfikacji budzetowej komputerowa

760 Pozostale przychody | Ewidencja prowadzona w sposob | Technika
operacyjne umozliwiajacy planowanie, kontrolg, | komputerowa

sporzadzenie sprawozdan i analiz, wg
podziatek klasyfikacji budzetowej

761 Pozostale koszty Ewidencja dostosowana do potrzeb kontroli, | Technika
operacyjne sprawozdawczo$ci i analizy komputerowa

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowadzona jest w podziale wg rodzajéw | Technika
funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania | komputerowa
»~Zestawienie zmian w funduszu jednostki”

810 Dotacje budzetowe | Prowadzona jest wedlug podmiotéw ktorym | Technika
oraz §rodki z przekazano dotacje komputerowa
budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia | Ewidencja szczeg6towa prowadzona w sposob
migdzyokresowe umozliwiajacy  ustalenie  rezerw  oraz i

Technika
przychodéw poszczegolnych tytulow rozliczen
] komputerowa
migdzyokresowych przychodéw

851 Zakladowy Fundusz | Ewidencja prowadzona jest w sposéb | Technika
Swiadczen umozliwiajacy ustalenie zwiekszenia, | komputerowa
Socjalnych zmniejszenia oraz stanu funduszu

860 Wynik finansowy Technika

komputerowa




3.

W zalgezniku Nr 6 — Opis systemu informatycznego - w tabeli z wykazem programéw uzytkowanych

w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy Kampinos dokonuje sie:

1) aktualizacji wersji oprogramowania oraz daty rozpoczecia eksploatacji aktualnej wersji oprogramowania

nastgpujgcych programow;
- Podatki — wersja 2018.0.0.0.4.926; data rozpoczecia eksploatacji aktualnej wersji 08.10.2018 r.

- Auta— wersja 2018.0.20.4.1.919; data rozpoczecia eksploataciji aktualnej wersji 08.10.2018 .

- Ksiggowos¢ zobowigzafi — wersja 2018.0.2.7.703..706; data rozpoczecia eksploatacji aktualnej wersji

08.10.2018 r.
- Woda — wersja 2018.1.20.8.1.926; data rozpoczgcia eksploatacji aktualnej wersji 08.10.2018 r.

- Czynsze — wersja 2018.1.20.8.1.926; data rozpoczgcia eksploatacji aktualnej wersji 08.10.2018 r.

- UPK — wersja 2018.1.1.5.806; data rozpoczgcia eksploatacji aktualnej wersji 08.10.2018 r.

2) wprowadzenia do uzytkowania nowego programu pn. ,,Srodki trwale”:

| Data rozpoczecia
L.p. | Nazwa programu i autor | Przeznaczenie i opis programu Aktualna wersja eksploatacji/ data
. | rozpoczecia
oprogramowania
eksploatacji
aktualnej wersji
1 2 3 4 5
10. Srodki Trwale System Srodki Trwate dziata w 2018.30.0.910.10 | 01.10.2018 1.

| Ustugi informatyczne

INFO- SYSTEM
Roman i Tadeusz
Groszek

05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240

oparciu o baze¢ danych Firebird i
Jezyk SQL.

Funkcje systemu:

- ewidencja §rodkéw trwatych,

- ewidencja umorzenia srodkéw
trwalych,

- ewidencja wyposazenia i
pozostatych §rodkéw trwatych,

- ewidencja i inwentaryzacja
wyposazenia,

- umorzenie jest naliczane
automatycznie w momencie
wprowadzenia nowego $rodka lub
zmiany jego wartosci w okresach
miesigcznych,

- calo$¢ ewidencji ujmowana jest w
okresach rocznych - zamkniecie
roku powoduje generowanie bilansu
otwarcia na rok nastepny,

- wybdr danych do sprawozdania
SG-01,

- mozliwosé przeprowadzenia
inwentaryzacji i sporzadzenie
protokotu rozbieznosci,

- sporzadzanie tabliczek
inwentarzowych.
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