ZARZADZENIE NR 0050.19.2020
WOJTA GMINY KAMPINOS
z dnia 14 lutego 2020 r.
W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei
dla Zespolu Szkolno- Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi w Kampinosie

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22019 r. poz.

351 z pézniejszymi zmianami) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézniejszymi zmianami) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911
Z pézniejszymi zmianami),

2) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansoéw z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(tj. Dz. U. 22019 r. poz.1393 z pozniejszymi zmianami),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdait jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1773),

4) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkoéw, przychodoéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U.
22014 r. poz. 1053 z pozniejszymi zmianami),

5) Uchwale Nr XIX/114/20 Rady Gminy Kampinos z dnia 20 stycznia 2020 r. w sprawie organizacji wspdlnej
obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej, kadrowej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek
budzetowych Gminy Kampinos,

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Ustalam:

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych — zgodnie z zatacznikiem Nr 1,

2. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego - zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2,

3. Wykaz kont dla Zespotu Szkolno Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie oraz zasady
ewidencji analitycznej — zgodnie z zalgcznikiem Nr 3,

System ochrony danych w jednostce — zgodnie z zatacznikiem Nr 4,

5. Opis systemu informatycznego — zgodnie z zatacznikiem Nr 5.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Kampinos Nr 0050.46.16 z dn. 02 maja 2016 r. wraz z pdZniejszymi
zmianami w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 01.01.2020 r.

WU o,



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2020
Wojta Gminy Kampinos

zdn. 14.02.2020 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§1.

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Zespotu Szkolno-Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi prowadzone sg w siedzibie
Urzgdu Gminy Kampinos przy ul. Niepokalanowskiej 3, 05-085 Kampinos.

§2.

Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych

1.
2.
3.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ostatecznego zamknigcia i otwarcia ksiag rachunkowych jednostki dokonuje si¢ w ciagn 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo, z wyjatkiem ksiag inwentarzowych $rodkéw trwatych,
pozostatych Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ksiag inwentarzowych
warto$ciowych i ksiag inwentarzowych ilosciowych.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerowa w programie Ksiggowo$¢ Budzetowa,
opracowanym przez firm¢ U1 INFO SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. Data rozpoczecia eksploatacji
programu 01.01.2006 r., aktualna uzytkowana wersja 2020.0.7.220.221.

1)
a)
b)
c)
d)

2)

a)
b)

3)
a)
b)
c)
d)
€)

4)
a)
b)
c)
d)
e)

5)
a)

Najkrotszym okresem sprawozdawczym s3 poszczeg6lne miesigce, w ktorych sporzadza sie:

deklaracjg ZUS,

deklaracje PFRON,

deklaracje VAT-7,

sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 9 stycznia
2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j .Dz. U. z 2019 r. poz. 1393).

Za okresy miesigczne sporzadza sie sprawozdania:
Rb-278 Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

Rb-27S Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-50 Sprawozdanie o dotacjach i wydatkach z zakresu zadan zleconych

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i porgczen.

Za okresy polroczne sporzadza si¢ sprawozdania:

Rb-278 Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedhug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen,
Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach i wydatkach z zakresu zadan zleconych.

Za okres roczny sporzadza sie sprawozdania:
Rb-278 - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,



b)

c)
d)

€)

g)
h)

i
D
6)

7

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedhug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,
Rb-50-sprawozdanie o dotacjach i wydatkach z zakresu zadan zleconych,

Rb-ZN- kwartalne o stanie zobowiazan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytulu wykonywania przez
Jednostki samorzadu terytorialnego zadar zleconych,

Bilans jednostki budzetowej,

Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

Zestawienie zmian w funduszu jednostki,

Informacje¢ dodatkowa.

Za okres roczny sporzadza si¢ deklaracje¢ o podatku dochodowym od oséb fizycznych PIT 4R.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

§3.

Przyjete zasady i uproszczenia

L.

10.

11.

Jednostka nie prowadzi magazynu materiatéw. Materialy biurowe, $rodki czystosci sg odpisywane w koszty
w dacie zakupu i wydawane do zuzycia. Paliwo zatankowane do zbiornikéw samochod6w stanowi koszt
zuzycia materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywéw obrotowych sa kupowane na biezaco do zuzycia
i nie podlegaja korekcie kosztow na dzieri bilansowy.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie".

W Zespole Szkolno-Przedszkolnym z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie w jednostce funkcjonuje
jeden rachunek bankowy.

Dokumenty dotyczace Projektow i zadan, dla ktérych wyodrebniony zostat oddzielny rachunek bankowy
gromadzone s3 w odrgbnych segregatorach/ teczkach.

System informatyczny zapewnia automatyczng ciaglo§é zapisow ksiggowych w dzienniku. Zapisom
w ksiggach rachunkowych system automatycznie nadaje kolejne numery pozycji. Numeracja jest odrebna
dla kazdego rejestru.

Prowadzi si¢ odrgbne rejestry dla projektow finansowanych Iub wspéifinansowanych ze $rodkéw
zewngtrznych badz $rodkéw krajowych, o ile wymog taki wynika z uméw (porozumieri) o dofinansowanie
projektu (zadania) i dla ktérych wyodrebniony zostat oddzielny rachunek bankowy.

Dla projektéw/ zadan, dla ktérych nie zostat otwarty odrgbny r-k bankowy, a z umowy o dofinansowanie
wynika obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z oddzielnego kodu
rachunkowego, stosuje si¢ kod rachunkowy w postaci numeru wpisanego w nawias, tj. (...) kazdorazowo
wpisywanego w tresci wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W ciagu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza
si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody wplyngty do ZSP nie
pozniej niz do 6. dnia nastgpnego miesigca. Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi
po 6 dniu nastgpnego miesigca s3 ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tego miesigca, w ktorym
zostaly otrzymane. Zasady te nie dotycza ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
na przetomie kwartatéw. Do miesigcy konczacych kwartat (I, I1, III), wprowadza sie wszystkie dokumenty
dotyczace danego okresu, ktére wplynely do ZSP w terminie umozliwiajacym terminowe sporzadzenie
sprawozdan.

Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza sie do ewidencji ksicgowej tego roku, jezeli
wplyng do ZSP do dnia 20 marca roku nastgpnego - sa wykazywane w sprawozdaniach finansowych
1 korekcie sprawozdan rocznych.

Przyjmuje si¢, ze nie wymaga korekty rocznego sprawozdania finansowego zdarzenie majace wplyw
na to sprawozdanie, jezeli informacje o zaistnieniu zdarzenia uzyskano po sporzadzeniu sprawozdania
i zamknigciu ksigg rachunkowych, a skutki zmian bedace wynikiem tego zdarzenia, nie przekraczaja
1% wartoéci sumy bilansowe;j.

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody stwierdzajace dokonanie zdarzenia:
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

1) zewngtrzne obce — otrzymywane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,

3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

4) zbiorcze — stuzace do dokonania lacznych zapiséw zbioru dowodéw zrodlowych, ktore musza
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

5) korygujace poprzednie zapisy,

6) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrédiowego,

7) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowi dowod ksiegowy (w tym lista plac), stwierdzajacy
fakt dokonania operacji gospodarczej, zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem, sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz podpisany przez osoby upowaznione. Podstawe zapisow
w ksiggach rachunkowych moze stanowié zestawienie zbiorcze dowodéw ksiggowych, shuzace do
dokonywania tacznych zapisow zbioru dowodéw zrédtowych, ktére zawiera:

1) nazwe zestawienia,

2) wskazanie okresu, ktérego dotycza dowody objete zestawieniem,

3) kwoty do ujecia w ksiggach rachunkowych,

4) podpis osoby sporzadzajace;j.

Zasady opisu i kontroli dowodéw ksiggowych reguluja odrebne przepisy. Potwierdzenie kontroli
merytorycznej powinno zawiera¢ odnotowanie istotnych cech dokonanego zakupu. Merytoryczny opis
dokumentu zawiera réwniez informacje o naliczeniu kar umownych i koniecznosci ich potracenia
z dokonanej platnosci.

Kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dowdd jest wolny od
bledéw formalnych i rachunkowych.

Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej dowodu musi byé
odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajace;.

Wolny od btedéw merytorycznych oraz formalno-rachunkowych dokument, opatrzony zostaje oznaczeniem
miesigca ujgcia w ksiggach rachunkowych.

Dekretacja dowodow ksiggowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest umieszczana bezposrednio
na dowodach ksiggowych lub dotaczana do dowodu w formie wydruku lub luznej karty. Dolaczona
informacja jest ztaczona z dowodem ksiggowym badz jest jednoznacznie przypisana do ww. dowodu.
Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktorego dotyczy, nie jest ewidencjonowana jako przychod,
niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy, za wyjatkiem kosztow refakturowanych, ktére
ujmowane sg jako przychod.

Odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci dokonuje sig raz w roku, pod data 31 XII.

Przyjmuje sig, Ze przyjecie na ewidencj¢ $rodkéw trwalych powstalych w wyniku inwestycji powinno
nastapi¢ w ciagu 30 dni od daty rzeczowego zakoticzenia inwestycji.

Przyjmuje si¢, Zze przyjecie na ewidencj¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych powinno nastapic
w ciggu 15 dni od daty zakupu.

Rzeczowe skiadniki majatkowe dtugotrwatego uzytku, lecz o wartosci jednostkowej nizszej badz réwnej
800,00 zI odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania. Prowadzi si¢ dla nich ewidencje
iloSciowa.

Ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegélnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczei majgtkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres
przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku budzetowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie
za posrednictwem rozliczefi migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacjg
finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sig w calosci w kosztach miesiaca, w ktérym wptynat dokument dotyczacy
danego kosztu.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalno$é kwot w poszczegélnych miesiacach ksiggowane sa do danego
roku w nastepujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament za styczen
nastgpnego roku zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody



ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych
sg ujmowane w kosztach nastepnego roku.

25. Naleznosci z tytulu wydatkéw niewyegzekwowane do korica roku budzetowego i bedace naleznosciami
z tytulu dochodéw roku nastgpnego podlegaja przeksiggowaniu na konto 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych pod datg 31 grudnia.

26. Na kontach zespoh: 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe — obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw i konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu ujemnego.

27. Do kont zespolu 2 — Rozrachunki i roszczenia — prowadzone s3 konta analityczne zapewniajace
wyodrgbnienie poszczegéInych rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami oraz rozrachunkéw z tytutu
dochodéw i wydatkéw budzetowych wg podzialek klasyfikacji. System informatyczny zapewnia
wyodrebnienie zobowigzari wymagalnych i niewymagalnych, co umozliwia sporzadzanie sprawozdan
budzetowych.

28. W zwigzku z uznaniem terenu ZSP za strzezony i prowadzeniem ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej
i ilo$ciowej majatku, raz w ciagu 4 lat w ramach inwentaryzacji przeprowadza sie spis z natury;

1) $rodkéw trwatych,
2) pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu objetych ewidencja ilosciowo - wartosciowa,
3) pozostatych §rodkéw trwatych objetych ewidencja ilosciowa.

§4.
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
W Zespole Szkolno-Przedszkolnym z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie ksiegi rachunkowe prowadzone
sg przy uzyciu Systemu Ksiggowos¢ Budzetowa. W Rejestrze Vat na podstawie wystawionych dokumentow
prowadzona jest ewidencja sprzedazy i zakup6w. Wymienione wyzej programy sa autorstwa firmy Ushugi
Informatyczne Info — System Roman i Tadeusz Groszek s.j ul. Pitsudskiego 31/240 Legionowo. Opis systemu
informatycznego, zawierajacy wykaz programéw, procedur i funkeji wraz z opisem algorytméw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczania dostepu do danych i systemu
przetwarzania zawarty jest w Podrgcznikach uzytkownika dostarczonych przez ww. firme.
Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz skfadek
na ubezpieczenie spoteczne shuzy program komputerowy ,,PlaceWin”, réwniez firmy Ustugi Informatyczne Info
— System Roman i Tadeusz Groszek s.j. ul. Pitsudskiego 31/240 Legionowo.
Ksiggi rachunkowe Zespolu prowadzone s3 za pomoca komputera. Na koniec roku ksiegi rachunkowe przenosi
si¢ na informatyczny nosnik danych i przechowuje przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania
ksigg rachunkowych.
Na koniec kazdego miesigca na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej sporzadza sie zestawienie obrotow
i sald zawierajace:

- symbole lub nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w spos6b umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdat finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem panstwa, do ktérych
jednostka zostata zobowigzana.

§5.
Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji, a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 0050.119.17 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 04.10.2017 r.



I.

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2020
Wojta Gminy Kampinos

zdn. 14.02.2020 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dziei bilansowy w sposéb nastepujacy:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne:

L.
2)
b)

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje ogét kosztow
poniesionych przez jednostk¢ od rozpoczgcia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej; ujawnione nadwyzki $rodkéw
trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania,

w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokoéci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie fub innej jednostce organizacyjnej - wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyijnej.

Wartodci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia; otrzymane nieodplatnie
na podstawie dokumentu przekazania — wedlug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane
na podstawie darowizny - wedtug warto$ci rynkowej z dnia otrzymania lub wartodci okreslonej w umowie
o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okre§lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowia wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli

byty zakupione wraz z komputerem i stanowig jego integralng czesé, bez ktérych komputer nie bylby zdatny

-do uzytku. Powigkszajg one warto$¢ $rodka trwalego albo pozostatego $rodka trwatego.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto§¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, finansuje si¢ ze §rodkéw na inwestycje i umarza
stopniowo, zgodnie z zasadami okreslonymi w przedmiotowe] ustawie.

. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od okreslonej w ustawie

o podatku dochodowym od oséb prawnych, finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza
jednorazowo, spisujgc calg warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Srodki trwale podlegaja ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej w podziale na: podstawowe $rodki trwate (§rodki
trwale o warto$ci poczatkowej przekraczajacej kwote ustalona w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych) oraz pozostate $rodki trwale (meble i dywany bez wzgledu na wartos¢ oraz skladniki majatku
o wartosci poczatkowej przewyzszajacej kwote 800 zt i nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 zl).

W przypadku rzeczowych sktadnikow majgtku o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej 800,00 zi,
ich warto$¢ zostaje jednorazowo odpisana w cigzar kosztéw materiatéw pod data oddania do uzytkowania,
Jjednocze$nie jednak przedmiot ten zostaje objety pozabilansowa ewidencja ilociowa. Dokonujac
kwalifikacji danego skladnika majgtkowego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 800 zt do wprowadzenia



do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprécz ceny jednostkowej wzia¢ pod uwage trwatos¢ (stopien
eksploatacji) i uzytecznos¢ (przeznaczenie) zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci.

8. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja $rodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne.

9. Pozostale srodki trwale i pozostale wartosci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki
biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne s3 uznawane
za koszt dziatalno$ci operacyjnej w calosci ich wartoéci i sg umarzane w catosci w momencie oddania
do uzywania.

10. Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesiaca nastepnego

po miesiacu, w ktérym nastgpito przyjecie érodka trwalego Iub  wartosci niematerialnej
i prawne;j.

11. Dla umorzenia srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie metode liniowa.
12. Okres umorzenia wartoci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesiace.

13. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku.

14. W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy,
przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim miesiacu,
w ktérym byt uzytkowany.

15. Dolna granicg wartosci cz¢sci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako zwiegkszenie wartosci
ksiggowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 3.500 zt.

16.Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od istotnej wartosci
poczatkowej $rodka trwatego, wowczas uznaje sig je za koszty biezacej dziatalnosci.

Wvcena nalezno$ci i zobowiazan:

17. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartatu.

18. Warto$¢ naleznodci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaplaty. Odpisy
aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrgbnych ustaw obcigzajg fundusze.
Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci, zgodnie z zasadami dokonywania odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.

Pozostale aktvwa i pasywa:

19.Rzeczowe skladniki majatku obrotowego (w tym materiaty, otrzymane nieodplatnie, jakimi dysponuje
Jednostka) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia przy zastosowaniu zasady pierwsze przyszio
— pierwsze wyszlo (metoda FIFO). Jednostka co do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego,
za wyjatkiem materiatéw nie przeznaczonych do biezacego zuzycia. Zakupione materialy (w tym paliwo,
srodki czystosci, materiaty biurowe) przekazywane sa bezposrednio do Zuzycia w momencie
zakupu i ewidencjonowane w koszty.

20. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej,

21. Walutg obcg wycenia si¢ wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.



22.Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie z odsetkami
naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

23. Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty tj. wraz z naleznymi odsetkami.
24. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg warto$ci nominalne;.

II. Ustalanie wyniku finansowego:

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat. Przychody
i koszty liczone s3 wedlug zasady memorialowej, zgodnie z ktéra w ksiegach rachunkowych ujmowane
sg wszystkie osiagnigte, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Dochody i wydatki budzetowe liczone sa zgodnie z zasada kasows. Zrealizowane dochody budzetowe
ujmuje si¢ na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, a zrealizowane wydatki budzetowe ujmowane
sa na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”. Konta te s zamykane na koniec okresu
obrachunkowego poprzez przeniesienie salda na konto 800 ,,Fundusz jednostki".

Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku na koncie 860 ,Wynik finansowy", poprzez

przeniesienie zaksiggowanych w ciggu roku kosztéow i przychodéw.

W koricu roku obrotowego na stron¢ Wn konta 860 ,,Wynik finansowy" dokonuje si¢:

— przeniesienia kosztow rodzajowych (401, 402,403, 404, 405, 409)

— przeniesienia amortyzacji §rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych (400)

— przeniesienia wartosci kosztéw operacji finansowych (751)

— przeniesienia pozostatych kosztéw operacyjnych (761)

W konicu roku obrotowego na stron¢ Ma konta 860 ,,Wynik finansowy" dokonuje sie:

— przeniesienia przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych (720)

— przeniesienia przychodow finansowych (750)

- przeniesienia pozostatych przychodéw operacyjnych (760)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2020
Wojta Gminy Kampinos

z dn. 14.02.2020 r.

Wykaz kont dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi

w Kampinesie

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i ‘prawnych
| 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia

|| 201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
| 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
] 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
‘ 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami B
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
290 Odpisy aktualizujgce naleznoéci

Zesp6t 3 — Materialy i towary

310

Materiaty




Zespél 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ushagi obce

403 Podatki i optaty

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
851 Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych ) R ]
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego z Oddzialami
Integracyjnymi w Kampinosie

Zespdl | Numer Wyszczegoblnienie -

kont konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
i 2 3 4 5

0 Aktywa trwale |




o1 Srodki trwale Ksiega inwentarzowa prowadzona do | Ksicga inwentarzowa
poszczegblnych grup rodzajowych srodkéw | srodkéw  trwatych,
trwatych w  porzgdku chronologicznym | tabele amortyzacyjne.
z ustaleniem komérek organizacyjnych lub | Ewidencja
0s0b gdzie znajduja sie $rodki trwate. szczegblowa  winna
Identyfikacja na podstawie wpisu | by¢ prowadzona
naniesionego w ksigdze inwentarzowej. zgodnie

zobowigzujaca
Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych
013 Pozostale srodki Ksigga inwentarzowa prowadzona wedhg | Ksiega inwentarzowa
trwale obiektéw i dla kazdego rodzaju przedmiotéw | ilogciowo-
osobno. warto$ciowa
Identyfikacja na podstawie wpisu |
naniesionego w ksiedze inwentarzowej. |

014 Zbiory biblioteczne |Ksigga inwentarzowa prowadzona dla| Ksiega inwentarzowa
zbioréw bibliotecznych znajdujacych sig | prowadzona recznie
w  Zespole Szkolno - Przedszkolnym
w Kampinosie

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug | Ksiega inwentarzowa

niematerialne poszczegdlnych tytutow wartosci | prowadzona recznie
i prawne niematerialnych i prawnych,
z wyodrgbnieniem warto$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych jednorazowo oraz
stopniowo
071 Umorzenie §rodkéw | Ewidencja szczegotowa prowadzona jest | Technika reczna
trwalych oraz w postaci tabel amortyzacyjnych.
wartosci
niematerialnych
i prawnych
072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiacu wydania do | Technika
pozostalych Srodkéw | uzywania — ewidencja prowadzona wedtug | komputerowa
trwalych oraz zasad okreslonych do konta 013
wartoS$ci
niematerialnych
i prawnych
080 Srodki trwale Ewidencja prowadzona oddzielnie dla| Technika
w budowie kazdego zadania inwestycyjnego wedlug | komputerowa
(Inwestycje) Zrédet finansowania albo kosztéw nabycia lub
wytworzenia z podzialem na poszczegdlne
rodzaje efektow inwestycyjnych.
Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa Ewidencje  analityczng  prowadzi  si¢ | Raporty sporzadzane

w raportach kasowych sa w okresach 1 na

10 dni

10



130 Rachunek biezacy Ewidencja analityczna osobna dla dochodéw | Technika
jednostki i wydatkéw budzetowych, prowadzona wg | komputerowa
klasyfikacji budzetowej, dostosowana do
sporzagdzania  sprawozdafi  budzetowych
z wykonania dochodéw i wydatkow
budzetowych jednostki. Podstawowy podziat:
130-1 dochody
130-2 wydatki
Dalszy podziat moze by¢ dokonywany
zgodnie z wymogami odnosnie odrgbne;j
ewidencji dla otrzymanych srodkéw np.
z dotacji, §rodkéw europejskich
135 Rachunek $rodkéw | Prowadzone odregbnie dla kazdego | Technika
funduszy specjalnego | wyodrgbnionego funduszu na podstawie | komputerowa
przeznaczenia dowodéw bankowych
139 Inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie | Technika
bankowe stanow $rodkow pienigznych wg | komputerowa
poszczegdlnych tytutow
140 | Krétkoterminowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w spos6b | Technika
aktywa finansowe umozliwiajacy ustalenie wartosci | komputerowa
poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow
finansowych oraz wediug 0s0b
odpowiedzialnych za ich stan
i zabezpieczenie
141 Srodki pienigzne Ewidencja wg $rodkéw pienigznych w | Technika
w drodze drodze. komputerowa
Rozrachunki i roszczenia ]
201-500 | Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona wedlug | Wedlug
z odbiorcami poszczegélnych kontrahentow. kontrahentéw
i dostawcami oznaczonych  przy
technice
komputerowej
ze wskazaniem
podziatek
klasyfikacji
budzetowej
! {
221 Naleznosci Ewidencja analityczna prowadzona jest | Technika '
z tytulu dochodéw | wedlug rodzaju dochodéw budzetowych, ze | komputerowa
budzetowych wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowej
222 Rozliczenie Technika
dochodéw komputerowa
budzetowych

11



sktadnikéw majatku obrotowego na koniec
roku budzetowego

223 Rozliczenie Technika
wydatkow komputerowa
budzetowych

225 Rozrachunki Ewidencje  szczegblowag prowadzi  si¢ | Technika
z budzetami odrebnie dla: komputerowa

— podatku dochodowego od 0séb
fizycznych (wynagrodzenia
z osobowego funduszu plac),

— podatku dochodowego od 0séb
fizycznych wynagradzanych
z umoéw o dzieto, umoéw zlecen
i innych naleznosci,

—  ztytulu podatku VAT,

229 Pozostale Prowadzone w  sposob umozliwiajacy | Technika -
rozrachunki ustalenie stanu naleznos$ci i zobowiazafi | komputerowa, |
publicznoprawne wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz instytucji, | ZUS, Fundusz Pracy,

z ktérymi dokonywane sa rozliczenia PFRON itp.
231 Rozrachunki z tytulu | Prowadzona dla rozliczenia pracownikow, dla ‘Technika
wynagrodzei kazdego pracownika odregbnie komputerowa do
I programu
sporzadzania list
wyptat wynagrodzen,
kart wynagrodzen

234 Pozostale Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie Wg oséb
rozrachunki stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z|oznaczonych przy
z pracownikami poszczeg6lnymi pracownikami wedhuig tytutu | technice

rozrachunkow komputerowej
240 Pozostale Ewidencja szczegbtowa prowadzona w | Wg kontrahentéw
rozrachunki sposob umozliwiajacy ustalenie | oznaczonych przy
rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen technice
z poszezegdInych tytutéw i kont bankowych | komputerowej
290 Odpisy aktualizujgce | Ewidencja odpisow aktualizujacych | Technika
naleznosci naleznosci watpliwe i odsetki od naleznosci | komputerowa
przypisanych, ale niezaptaconych prowadzona
wedtug poszczegélnych tytuléw oraz wedlug
kontrahentéw
Materialy i towary -
310 Materialy Ewidencj¢ stanowi spis z natury niezuzytych Technika reczna

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

12



400 | Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzacji $rodkéw | Technika re;ciha
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych od wartosci okreslonej w PDOPrU,
do ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedhig stawek
amortyzacyjnych, metoda liniowa

401 Konta zespolu 4 Ewidencja szczegélowa prowadzona jest | Technika

402 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, | komputerowa

403 umozliwiajace] grupowanie kosztow w

404 [ przekrojach wymaganych w planowaniu

405 finansowym  oraz  pozwalajgcym  na

409 sporzadzenie  sprawozdan  finansowych,

410 budzetowych i innych okreslonych w

odrgbnych przepisach, a takze na analize
wykonania planu
Przychody, dochody i koszy

720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna prowadzona wg | Technika
dochodéw podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw | komputerowa
budzetowych

750 Przychody finansowe | Ewidencja analityczna wg  klasyfikacji | Technika -

budzetowej, komputerowa

751 Koszty finansowe Ewidencja analityczna wg  klasyfikacji | Technika

budzetowej, komputerowa

760 Pozostale przychody Ewidencja prowadzona w sposéb Technika ]
operacyjne umozliwiajacy planowanie, kontrole, komputerowa

sporzadzenie sprawozdan i analiz

761 Pozostale koszty Ewidencja dostosowana do potrzeb kontroli, | Technika
operacyjne sprawozdawczosci i analizy komputerowa

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki Prowadzona jest w podziale wg rodzajéw | Technika
funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania | komputerowa
»Zestawienie zmian w funduszu jednostki”

810 Dotacje budzetowe | Prowadzona jest wedlig zadan na ktére | Technika -
oraz $rodki przekazano dotacje. Ewidencjg szczegélows | komputerowa
z budzetu na prowadzi si¢ wedlug podziatu klasyfikacji
inwestycje dochodéw i  wydatkéw, przychodéw

i rozchodow.

851 Zakladowy Fundusz | Ewidencja prowadzona jest w  sposéb | Technika
Swiadczen umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, | komputerowa
Socjalnych zZmniejszenia oraz stanu funduszu

860 Wynik finansowy Technika

komputerowa
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Konta pozabilansowe

976 Wzajemne " rozliczenia Ewidencja prowadzona jest dla kazdego przedmiotu wytgczen
mi¢dzy jednostkami odregbnie

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych v;eaﬂlg_ podziatek
wydatkéw budzetowych | klasyfikacji budzetowej

981 Plan finansowy Ewidencja szczegélowa prowadzona wedlug podzialek
niewygasajacych klasyfikacji budzetowej
wydatkéw

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
wydatkéw budzetowych | ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku biezacego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej |

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow buaZetowch ',
wydatkéw budzetowych | przysztych lat. Ewidencja szczegélowa prowadzona wg
przyszlych lat podziatek klasyfikacji budzetowej ‘

Zasady funkcjonowania kont - cz¢$¢ opisowa do zalacznika nr 3

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” shuza do ewidencji:
a) rzeczowych aktywow trwalych,
b) wartoéci niematerialnych i prawnych,
¢) dlugoterminowych aktywdéw finansowych,
d) umorzenia skladnikéw aktywow trwalych,

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéow trwatych
zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktdre s umarzane stopniowo oraz gruntéw.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakoficzonych
Srodkow trwalych w budowie (inwestycji), warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$é poczatkows
Srodkéw trwatych oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodptatne uzywanie od Skarbu Pafistwa
albo samorzad6w terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku;
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) wartos¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;
4) zwickszenia warto$ci poczatkowej srodk6éw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkdw trwatlych;
3) zmniejszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
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1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6Inych obiektéw srodkéw trwatych;
2) ustalenie 0sdb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
4) ustalenie wartodci gruntow stanowigcych wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki,
ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1} $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,

nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oddanych do uzywania oraz os6b, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych
znajduja si¢ srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w wartosci poczatkowej.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoéci zbiorow bibliotecznych.,

Na stroniec Wn konta 014 ujmuje si¢ zakup zbioréw bibliotecznych oraz nieodptatne ich otrzymanie,
a takze nadwyzki.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek sprzedazy, likwidacji lub
nieodptatnego przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody zbioréw bibliotecznych z zakupu ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia. Przychody
z nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace warto§¢ zbiorow bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszet wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu wartoSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartogci
niematerialnych i prawnych oraz 0séb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartoéci poczatkowe;j.
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Konto 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 i tych
warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktore umarzane sa stopniowo, dlatego tez z ewidencji
na koncie 071 wyodrebnione jest umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych, celem prawidtlowego ujecia
wartosci tych skladnikéw majatku w bilansie.

Konte 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 »Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartos$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, rozchodowanych np. z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartodci poczatkowej nie wyzszej niz 10 000,00 zb) nowych, wydanych
do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych z tytutu darowizn), a takze przyjetych na stan
ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptlatnie od innych jednostek oraz zbiory biblioteczne.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow
na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaroéwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonmstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie warto$ci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosé uzyskanych efektéw, w szczegdInoset:
1) $rodkéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie;
3) rozliczenie naktadow bez efektow.
Na koncie 080 ksigguje si¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych $rodkdéw trwatych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 umozliwia co najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkow
trwatych w budowie wedhig poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw rodkow trwalych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.
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Zespol 1 ,,Srodki pieni¢Zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” shuza do ewidencii:
1) aktywéw pienigznych majacych postaé krajowych i zagranicznych $rodkéw  pienieznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,
2) aktywéw pienigznych majagcych postaé czekow, weksli obcych i innych krotkoterminowych aktywéw
finansowych,
3) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,
4) udzielanych przez banki kredytéw.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany aktywow pienieznych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie .
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki i dodatnie réznice kursowe na koniec kwartaly oraz
nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki i ujemne réznice kursowe na koniec kwartatu oraz
niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.
Do konta ,,Kasa” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa w postaci raportu kasowego, ktory pozwoli ustalié:
1) stan gotéwki wyrazonej w zlotych polskich, a w jednostce budzetowej dodatkowo z podziatem
na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka zostala pobrana Iub na ktére bedzie odprowadzona
(rachunk6éw wyodrgbnionych do realizacji zadar/ projektow),
2) stan gotéwki w walutach obcych z podzialem na poszczegélne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na zlote polskie wedlug obowiazujacych kurséw dnia wplywu do kasy,

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu érodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodow (wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

W systemie komputerowym zastosowano podstawowy podziat na subkonta:

130 - 1 Dochody

130 — 2 Wydatki

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Kampinosie nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego dla dochoddw,
a wige korzysta z tego samego rachunku dla dochodéw i wydatkéw.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami zespotéow: 1, 2,3,4,7
lub 8.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co ma zapewni¢ mozliwogé prawidlowego
ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodoéw ksiggowych, jezeli jestto konieczne dla zachowania czystosci obrotéw (np. na podstawie PK
na kontach analitycznych wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow ujmuje si¢ m.in. rozliczenia
opfaty komorniczej, wynagrodzenia platnika, potracen naleznosci, rozliczen VAT naleznego i naliczonego, ktore
nie s3 zwigzane z przeptywem srodkéw pienigznych i nie powoduja zmiany stany $rodkow na rachunku
bankowym).

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw
i wydatkéw budzetowych oraz innych tytuléw nie ujmowanych wg podziatek np. rozliczen srodkow
na realizacj¢ planu wydatkéw, przekazanych dochodéw, srodkéw dotyczacych rozliczen podatku VAT.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest réwniez wg rachunkéw bankowych.
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Konto 135 ,,Rachunck §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkédw obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkdw pienieznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkow pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegé6lnosci akcji, udziatow
i innych papieréw warto§ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma ~ zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych;
2) stanu poszczegdlnych kroétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obeej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 141 ,,Srodki pieni¢ine w drodze”

Konto 141 shizy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz migdzy rachunkami
w bankach.

Na koncie 141 ewidencjonowane sa wszystkie przeplyw srodkow pienigznych, w tym dokonywane za
posrednictwem kart platniczych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
$rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczefi, roszczefi spornych i zobowigzan
z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedhug poszczegolnych
walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych
z nimi naleznoéci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochod6w budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia
ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznoéci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku dochodéw
budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych, odpisy (zmniejszenia)
uprzednio przypisanych naleznoéci oraz przeniesienie naleznoéci krétkoterminowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegblowa naleznosci z tytulow cywilnoprawnych tj. wyzywienie ipobyt w przedszkolu
i wyzywienie w stolowce prowadzona jest w programie iPrzedzkole; z tytutu najmu w programie Exel.

Przypisy 1 odpisy nalezno$ci dokonywane sa na koncie 221 na koniec kazdego miesigca.

Konto 221 moze wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspéifinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sic w szczegélnosci roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800;

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie,
w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu Srodkéw pienigznych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnoscei z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek
srodk6éw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat,

— naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od os6b fizycznych,

— VAT naliczony przy zakupie towaréw i ushug; kompensate VAT naliczonego z VAT naleznym;
przeniesienie na rachunek budzetu (VAT scentralizowany) nadwyzki VAT naleznego nad VAT
naliczonym,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

~ zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw i optat, placonych przez jednostke lub
potracanych przez jednostke jako platnika,

— nalezny podatek od towaréw i ustug naliczony w wystawionych fakturach; przeniesienie na rachunek
budzetu (VAT scentralizowany) kwoty VAT naliczonego kompensowanej z VAT naleznym.

nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego
z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczeglnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych oraz PFRON,

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzani, ana stronie Ma —
zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i Zobowiazan
wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci, a saldo Ma — stan zobowigzan
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”’
Konto 231stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Zespotu i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienigznych i $wiadczefi rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzer;
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2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé¢ ustalenia stanéw naleznosci
i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, a saldo Ma — stan
zobowigzaf z tytuly naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazah wobec pracownikéw z innych tytuléw niz
wynagrodzenia.
Na stronic Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnoscei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznoéci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe;

6) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek wyptacanych pracownikom;

3) wplaty naleznosci od pracownikéw;

4) wptaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki ©’

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazanh nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiagzan,
a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczefh
z poszczegoblnych tytuldw.,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
— zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoscei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosei.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”
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Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéw — konto 310 i towaréw — konto
330.

W jednostce funkcjonuje konto 310 na ktérym prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatéw. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do kona 310 zapewnia mozliwos$é ustalenia stanu zapasOw wedlug miejsc ich
znajdowania sig i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasOw materialéw, a na stronie Ma
konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych) i ujmuje si¢ stornem czerwonym
na stronie Wn.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innychoraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych i kosztdw operacji finansowych.
Ewidencj¢ szczegbtows do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzagdzenie
sprawozdari finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowiazujacych jednostke.

W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kampinosie ewidencja kosztéw odbywa si¢ na kontach 400 — 405 i 409 -
410.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztow wyszczegolnionych w planie kont oraz
rachunku zyskoéw i strat

KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ
Symbol konta | § Nazwa konta/paragrafu
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
421 Zakup materialéw i wyposazenia
422 Zakup $rodkéw zywnosci
423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych
424 Zakup Srodkow dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii
402 Ushugi obce
427 Zakup ustug remontowych
430 Zakup ustug pozostatych
436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia
403 Podatki i optaty
443 Roézne oplaty i sktadki
451 Oplaty na rzecz budzetu pafistwa
404 Wynagrodzenia
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
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404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne o
417 Wynagrodzenia bezosobowe
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia T
302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne ]
412 Skladki na Fundusz Pracy
414 Wplaty na PFRON DR
428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie §wiadczen dla pracownikow)
444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
470 Szkolenia pracownikéw niebgdgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
409 Pozostate koszty rodzajowe
430 Zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo — badawcze i kultury)
441 Podréze stuzbowe krajowe
443 Rézne oplaty i skladki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe)
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
324 Stypendia dla uczniow
326 Inne formy pomocy dla uczniow

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

W zwigzku ze zwolnieniem jednostki z podatku dochodowego od 0séb prawnych - $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne amortyzuje si¢ jednorazowo za okres calego roku, zgodnie ze stawkami okreslonymi
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
Ewidencje analityczng do tego konta stanowi klasyfikacja budzetowa (ujecie kosztu w odpowiednim paragrafie)
prowadzona wg potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 402 ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.
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Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat na rzecz organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie Zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dziei bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umow cywilnoprawnych i innych
uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie tym ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia zaliczane
do osobowych, bezosobowych, jak i honorariéw.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

Na koniec roku obrotowego saldo konta 404 przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 405 na dzien bilansowy
przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dzialalnodci podstawowej, kt6ére nie sa ujmowane
na kontach 400 - 405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiggowanych
na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ wszczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podr6zy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majgtkowych i osobowych, odprawy ztytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztow dzialalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 sluzy do ewidencji $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych
z budzetu panstwa lub budzetu jst.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczegblnosci $wiadczenia spoteczne wyplacane
w formie pienigznej i rzeczowej, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla os6b niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku obrotowego.
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Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodéw i kosztéw ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencjg szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio
z podstawows dziatalno$cia jednostki, w szczeglInoséei dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty
i inne dochody nalezne na podstawie ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytwhu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki,

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztoéw finansowych

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie kosztéow operacji
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalno$cig jednostki,
w tym wszelkich innych przychoddw niepodlegajacych ewidencji na kontach 720 i 750.
W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwaltych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.

W szczegbInosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychod6w w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznogci, odpisy aktualizujgce naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 — pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktyw6w trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma — jego zwickszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;
3) réznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych;
4) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienieznego
(aportu) $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
5) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;
3) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;
4) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;
5) wartos¢ aktywow przejgtych od zlikwidowanych jednostek;
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$é ustalenia przyczyn zwickszen
i zmniejszef funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie inwestycji (jest to
zapis réwnolegly do zaplaty zobowiazan ksiegowany Wn 8§10 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
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Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeti i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135
»Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podiegajacych
sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje

dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409,410;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w korespondenc;ji
z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeri migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego. Ewidencj¢ prowadzi si¢ z podziatem na jednostki, ktérych dotycza
wylgczenia i z podzialem na poszczegolne elementy tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany (zwiekszenia
»1”, Zmniejszenia ,,~” poprzez ksiggowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym (uchwata Rady

Gminy o niewygasajacych wydatkach).

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegélowa do konta 980 prowadzona jest w szczegélnosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw obcigzajacych ten plan a takze
czeé¢ niezrealizowana lub wygasta planu.
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Na koniec roku nie powinno wystepowa¢ saldo.
Konto 998 ,,ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) . réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym,
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszhych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,

z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysziych.
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Zatlacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2020
Wojta Gminy Kampinos

z dn. 14.02.2020 r.

System ochrony danych w jednostce
1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje sie zbiory ksiggowe.

Zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy lub sejfy.

Szczeg6lnej ochronie poddane sg:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale finansowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiegowych,

-~ dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

W celu prawidtowej ochrony ksiagg rachunkowych stosuje sie:

— regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa , co gwarantuje sprawng pracg oraz brak utraty danych
w przypadku awarii dysku twardego.

— odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikdéw na réznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢ réznicowania
dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

— profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

~ systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Na koniec roku obrotowego treéci ksigg rachunkowych przenosi si¢ na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacji przez okres nie krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréw

Dokumentacja ptacowa, tj. listy ptac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, przechowywane sa przez okres nie krétszy niz 50 lat, liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestat pracowa¢ u platnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
— dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,
— zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe, ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz
pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza,
za wyjatkiem zatwierdzonego rocznego sprawozdania finansowego, ktére podlegaja przechowywaniu przez

okres co najmniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym nastapilo ich
zatwierdzenie.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody

29



kierownika lub upowaznionej przez niego osoby. Udostgpnienie dokumentacji ksiegowej poza siedzibg jednostki
moze nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2020
Wojta Gminy Kampinos

zdn. 14 02.2020r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Kampinosie prowadzi Ksiegi rachunkowe z wykorzystaniem programu
komputerowego BudzetIB, zakupionego do firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j.
05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. System umozliwia obstuge wielu rejestréw. Dla kazdego
rejestru prowadzony jest osobno PLAN (w postaci ksiggi pomocniczej), razem z zaplanowanymi
ZADANIAMI, ukltad KLASYFIKACIJI, KONT (w tym rozrachunkowych) oraz KSIEGA GEOWNA. Dane
0 KONTRAHENTACH sa prowadzone dla wszystkich rejestrow wspolnie oraz w sposéb ciagly dla
kolejnych lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego rejestru sg widoczne przez
inne rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu odbywa sie dla kazdego rejestru osobno.

2. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kampinosie uzytkowane sa systemy do przetwarzania danych,
ktérych wykaz wraz z okresleniem aktualnej wersji oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego eksploatacii
przedstawia ponizsza tabela:

| N | Aktualna | Data
L.p. | Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu | wersja rozpoczgcia
| oprogramowania | eksploatacji/
data
rozpoczgcia
eksploatacji
aktualnej
, wersji
1|2 3 4 BE
1. | Ksiggowos¢ Budzetowa | Ksiegowos¢ i planowanie budzetu | 01.01.2006 1. /
Ustugi informatyczne Zespotu oraz ksiegowos¢ 2019.250.3.2.100 | 05.11.2019r.
INFO- SYSTEM Roman | i planowanie jednostki budzetowej — | 7.1105
i Tadeusz Groszek Zespotu Szkolno-Przedszkolnego na
05-120 Legionowo, bazie danych SQL InterBase. |
ul. Pitsudskiego 31/240 Funkcje systemu:

- zakladanie i aktualizacja planu
kont syntetycznych i analitycznych |
- ewidencja dokumentéw
ksiggowych wediug
wprowadzonych kont,
syntetycznych i analitycznych

- ewidencji planu dochodéw

i wydatkéw oraz jego zmian

- sporzadzanie sprawozdan
budzetowych m.in. RB27S, RB28S,
RB50

- jednoczesne prowadzenie planu
1 ksiegowosci budzetowej

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu
w ujeciu zadaniowym, tworzenie
wydrukéw obrotéw na
poszczegdinych zadaniach
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-wydzielony stownik zadan

- wprowadzanie bilansu otwarcia na
kontach i klasyfikacjach
dokumentem

-jednoczesna obstuga wielu
Jjednostek, bez koniecznosci
wykonywania kolejnych instalacji
programu

- duza réznorodno$¢ wydrukow

- ewidencja danych o kontrahentach
wspolna dla wszystkich jednostek

- wiele mozliwosci konfigurowania
programu

- rozszerzenie klasyfikacji o 4-
cyfrowa pozycje

- wykonywanie sprawozdawczosci
zbiorczej z wielu jednostek, tzn.
sumaryczne zestawienie danych z
kilku jednostek na jednym RB

- mozliwo$¢ przenoszenia danych
do systemu BeSTi@

- §ledzenie zmian obrotéw kont i
klasyfikacji w trakcie dekretacji

- parowanie dokumentéw rozliczen
z kontrahentami

- potwierdzanie sald kontrahentéw

- kontrola poprawnosci
wprowadzanych dekretacji i
przekroczenia planu

- szybki dostep do stownikow jako
podpowiedzi przy wyborze danych i
w trakcie dekretacji

- uzupehianie stownikéw w trakcie
dekretacji, przy braku danych, bez
konieczno$ci uruchamiania innych
opcji programu

- mozliwo$c przegladania
dokumentéw juz zatwierdzonych

- mozliwo$¢ wyszukiwania
dokumentéw wedlug dowolnych
kryteriow

Place / Kadry

Ustugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo,

ul. Pitsudskiego 31/240

System kadrowo — placowy
umozliwia prowadzenie
rozbudowanej kartoteki
pracownikéw, zawierajacej
szczegotowy i rozbudowany zestaw
danych.

Dane kadrowe, oprécz
podstawowych danych osobowych
zawieraja m.in. informacje o historii
zatrudnienia, ewidencje czasu pracy,

2020.0.2.12.117

01..09.1997r./ |
17.01.2020 1.
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dane o urlopach i zwolnieniach,
badaniach lekarskich, klasyfikacji
dochodow, itd.

Kartoteka placowa obejmuje
szczegbdtowo konfigurowalne
sktadniki placowe, a kazdy
pracownik posiada ich dowolng
liczbe. W kazdym miesigcu mozna
przygotowaé dowolng liczbe list
plac, a kazda z nich moze
obejmowac rozne skladniki.
Specjalne funkcje ulatwiaja
przegladanie danych kadrowych

i placowych, gwarantujac szybki
i wygodny dostgp do potrzebnej

informac;ji.

3. | Rejestr VAT Program REJESTR VAT ulatwia o 01.09.2016 ./
Ustugi informatyczne i przy$piesza prowadzenie ewidencji | 2019.3.4.122.120 | 09.12.2019 r.
INFO- SYSTEM Roman | zakupu i sprzedazy towaréw i ustug | 9
i Tadeusz Groszek oraz rozliczanie naliczonego
05-120 Legionowo, i naleznego podatku VAT zgodnie
ul. Pilsudskiego 31/240 z przepisami o Podatku od

Towaréw i Ustug,

Funkcje programu:

- obstuga rejestrow zakupu

i sprzedazy,

- prowadzenie ewidencji w oparciu
o faktury zalkupu lub sprzedazy,

- mozliwos$¢ wyodrebnienia
wielko$ci zakupdéw i sprzedazy oraz
| podatku VAT wedlug stawek
podatkowych,

- okreslenie wartosci zakupow

i sprzedazy oraz naliczonego

i naleznego podatku VAT za
dowolny okres,

- tworzenie zestawieni zawierajacych
warto$¢ zakup6w i sprzedazy oraz
wartos$¢ naliczonego i naleznego
podatku VAT.

3. Zasady stosowania algorytméw i parametréw poszczegélnych programéw, jak tez szczegdlowy opis
przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez firm¢ U.I INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek 05-120 Legionowo ul. Pitsudskiego 31/240.
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